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Ha Ngi, ngay 4 thangAD nam 2020

QUY CHE
NGUOT DAI DIEN CUA CONG TY CO PHAN
XAY DUNG VA NANG LUQNG VCP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé fg /2020/QD-HPOT ngayA. thang/Onam 2020 ciia
Héi dong qudan tri Céng ty c6 xdy dung va nang luwong VCP)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va di tweng 4p dung

1.  Quy ché nay quy dinh v& Nguoi dai dién cua Cong ty cb phén xdy dung va nang luong
VCP “Céng ty c6 phan VCP P&C”) tai cic Doanh nghiép c6 von déu tu cua Cong ty;
viéc phéi hop giita Nguoi dai dién va Cong ty ¢b phan VCP P&C trong viée thyc hién
quyén va nghia vu cia cb dong, thanh vién gép vbn d6i v&i phan vén cua Cong ty tai
cac Doanh nghiép.

2. Quy ché ndy 4p dung ddi v6i Cong ty ¢b phan VCP P&C va Ngudi dai dién clia Cong
ty ¢6 phan VCP P&C tai cac Doanh nghiép.

Didu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Céng ty dugc hidu 1a Cong ty cé phan VCP P&C.

2.  Doanh nghiép cé von diu tw cia Céong ty co phin VCP P&C (goi tat la Doanh
nghiép) 1a cic Cong ty cb phin, Cong ty TNHH, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két,
Cac md hinh kinh doanh khéc ¢6 vén gép, ¢ phan ctia Cong ty b phin VCP P&C,

3. Ngwoi dai dién ciia Cong ty ¢é phin VCP P&C tai cdc Doanh nghiép (goi tit la
Nguwoi dai dién) 12 nguoi duge Cong ty ¢d phan VCP P&C ty quyén lam dai dién mot
phin hoic toan bd phan vén gop cua Coéng ty tai Doanh nghiép; va/hodc thay mit
Cong ty cd phin VCP P&C thuc hién toan bd hodc mdt sd quyén va nghia vu cia cb
d6ng/bén tham gia gbp von theo quy dinh cta phap luat va quy dinh ctia Cong ty ¢
phan VCP P&C (ké c trong trudng hop khong dugc ty quyén dai dién vén cia Cong
ty ¢ phin VCP P&C tai doanh nghiép), bao gbm:

a) Nguoi dai dién 1a can bd Doanh nghiép: La can bd 1am viéc chuyén trach tai Doanh
nghiép duoc Céng ty ¢b phin VCP P&C uy quyén lam Ngudi dai dién vén tai Doanh
nghiép hodc/va cir tham gia lam thanh vién HDQT/BKS tai Doanh nghiép.




b)
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Ngudi dai dién 1a can bo Cong ty c¢b phidn VCP P&C: La can b, nhan vién cia Cong
ty ¢6 phan VCP P&C dugc Cong ty cb phin VCP P&C uy quyén lam Nguoi dai dién
vén kiém nhiém hodc lam Nguoi dai dién vbn chuyén trach (biét phai) tai Doanh
nghi€p va ctr tham gia lam thanh vién HDQT/BKS tai Doanh nghiép.

Nguoi dai dién 13 thanh vién HDQT/BKS khong quan Iy vén: La cn bo, nhin vién
ctia Cong ty c¢b phan VCP P&C khong duge Cong ty ¢d phdn VCP P&C uy quyén lam
Ngudi dai dign quan Iy vén nhung dwoc Cong ty cir/gi6i thidu tham gia lam thanh vién
HDQT/BKS tai doanh nghiép

HDQT 1 tén viét tit cia Hoi dong quan tri.

HPTV 13 tén viét tat cia Hbi ddng thanh vién.

PHPCP 1a tén viét tit cia Dai hoi dong cb dong.

BKS 14 tén viét tit cua Ban kiém soéat.

Vin ban iy quyén 1a Quyét dinh cia Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan VCP P&C vé
viéc ty quyén/cr lam Nguoi dai dién ctia Cong ty tai Doanh nghiép. Tiy trudong hop
cu thé, Cong ty quyét dinh ap dung bd sung hinh thire ky hop dong ty quyén hoic hinh
thirc ¢ir, iy quyén khéac pht hop.

Pitu 3. Nguyén tic iy quyén dai dién

1.

Truong hop uy quyén cho hai Ngudi dai dién tro 1én thi Cong ty cb phan VCP P&C
x4c dinh cu thé s6 von iy quyén cho mdi Nguoi dai dién.

Ngudi dai dién khong dugce giao, uy quyén lai cho ngudi khac dai dién thay minh biéu
quyét, quyét dinh céc ndi dung di duge Cong ty cb phan VCP P&C iy quyén, cho ¥
kién trir trudmg hop d duoc su chip thuén bing vin ban cha Cong ty.

Truong hop, Cong ty c¢d phin VCP P&C khéng Gy quyén Ngudi dai dién quan 1y phin
vbn gop tai Doanh nghiép, thi Cong ty ¢d phin VCP P&C s& truc tiép thuc hién quyén
va nghia vu ctia cb déng (hodc tu cach thanh vién gop von) tai Doanh nghiép theo quy
dinh cta phép luét.

Dicu 4. Tiéu chuin Ngudi dai dién

L,

Ngudi dai dién phai 12 ngudi dap tmg diy di cac tidu chuin sau:
C6 du nang luc hanh vi dan su;

Cé phém chét chinh tri, dao dirc tét;

C6 strc khoé dé dam duong nhi¢m vuy;

Co trinh d¢, kinh nghiém trong linh vuc kinh té tai chinh hodc linh vuc kinh doanh cta
Doanh nghiép c6 von dau tu ciia Cong ty, co ning lyc kinh doanh va t6 chirc quan Iy
cua doanh nghiép;

Khéng thudc d6i trong bi cAm quan 1y doanh nghiép theo quy dinh phap luat;
Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phép luat va Cong ty.



2. Ngodi cac tiéu chuén néu trén, trudng hop Ngudi dai dién tham gia {mg cir vao
HPQT/HPTV, Gidm dbc, thanh vién BKS, Ké toan truéng phai ¢6 du tiéu chuan va diéu
kién theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép, cac vin ban phap luat lién quan va Diéu 18
Doanh nghiép.

Diéu 5. Thoi han iy quyén Ngudi dai dién
Thoi han iy quyén Nguoi dai dién 13 thoi han theo nhiém ky HDQT/HDTV, BKS ciia

Doanh nghiép. Trudng hop Ngudi dai dién dwoc Uy quyén vio giita nhiém ky

HPQT/HPTV, BKS ciia Doanh nghiép thi thoi han iy quyén Nguoi dai dién phai phu hop

v01 thoi han con lai cia nhiém ky HDQT/HDTV, BKS cua Doanh nghiép do.

Piéu 6. Quy trinh va hd so liy quyén Ngwoi dai dién

1.  Cin clr vao tinh hinh Doanh nghiép, s6 ¢ phin cta Céng ty c¢b phin VCP P&C tai
Doanh nghiép va d6i chiéu véi tiéu chuan Ngudi dai dién néu tai Quy ché nay, Céng
ty tién hanh xé4c dinh s luong, co cau, nguén nhén su va dy kién nhin su cu thé lam
Ngudoi dai dién.

2. Ho so iy quyén Ngudi dai dién bao gbm:

- Sovyéuly lich;

- Bén sao ching minh thw nhén dén hodc hd chiéu c6 chimg thuc ciia co quan c6 thim
quyén;

- Céc ban sao vin bang, chiing chi dio tao dai han cé ching thyc cia co quan ¢ thadm
quyén;

- Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 céo va cac gidy to lién quan
khac d6i véi nhan sy du kién lam Ngudi dai dién (néu cin); Y kién cia co quan co
thdm quyén theo d& nghi ciia Cong ty c6 phdn VCP P&C trong trudng hop can bd du
kién 1am Ngudi dai dién dang trong thoi gian bi thanh tra, kidm tra, didu tra.

Piéu 7. Tiép tuc uy quyén sau khi két thiic nhi¢m ky Ngudi dai dién
Khi hét nhiém ky Ngudi dai dién, cin ctr tinh hinh ciia Doanh nghiép, nhu cu, muc

tiéu quéan 1y caa Cong ty c¢b phan VCP P&C, Cong ty xem xét, danh gia dé tiép tuc Gy quyén

hogc thoi uy quyén dbi voi Nguoi dai dién.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PAI DIEN
Piéu 8. Quyén ciia Ngwoi dai dién

1. Dugc Cong ty xem xét, gidi thiéu tham gia tmg cir va bau vao HPQT/HPTV va BKS
cua Doanh nghiép; gidi thi€u gilt cac chirc danh quan 1y ctia Doanh nghiép theo quy
dinh cua Luét doanh nghiép va Piéu 1& Doanh nghiép;

2. DPuoc hudng thi lao va cac quyén loi khéc theo quy dinh cta phap luat va tai Quy ché
nay;
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Puoc tham gia cdc chuong trinh ddo tao, bdi dudng nghiép vu, cip nhit thong tin,
kién thirc do Céng ty tb chirc (néu cb);

Pugc Cong ty cung cép thdng tin, tu vén vé cac van dé lién quan dén quyén va nghia
vu ctia Nguoi dai dién (néu co);

Pugc Cong ty hd tro, tao didu kién tham gia trao déi kinh nghiém, tim kiém co héi
kinh doanh vé&1 Doanh nghiép va Ngudi dai dién khéc.

Pugc quyén chu dong tham gia ¥ kién, biéu quyét tai cudc hop HDQT/HDTV,
DHDCD, Ban Giam dbc ngoai cic vén d& néu tai Khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 9. Nghia vu ciia Ngudi dai dién

L.

Theo ddi, giam sat tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh tai Doanh
nghiép theo quy dinh cia phap ludt va Piéu 1 Doanh nghi€p; kip thdi bao cdo Cong ty
theo dinh ky hodc khi phat sinh c4c vAn d& dot xuét anh hudng 16n dén quyén loi cia
Cong ty.

Nguoi dai dién phai xin y kién Cong ty bing van ban d& Cong ty c6 ¥ kién tra 16i
trude khi Nguoi dai dién tham gia ¥ kién, biéu quyét va quyét dinh tai cac Dai hoi
déng cb dong hodc cac cude hop HPQT/HBPTV, cac cudc hop khic (néu c6) va phai
tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh theo ding ¥ kién thoa thuan ctia Cong ty déi
v6i tht ca cic van @& thude thdm quyén cia PHPCD va HDQT/HDTV ciia Doanh
nghiép.

Theo ddi, don ddc thu hdi cong ng v cac nghia vy tai chinh dbi voi Cong ty tai Doanh
nghiép, bao gdm: ¢b tirc va céc lgi ich khic cua Cong ty tai Doanh nghiép.

Thuc hién diy di ché d6 théng tin dinh ky, dot xuat vé tinh hinh déu fu, tai chinh, hiéu
qua st dung von, két qua kinh doanh ciia Doanh nghiép vé céc thong tin khac theo quy
dinh cua Quy ché nay va chi dong dé xuét cac kién nghi, giai phap dé nang cao hiéu
qua vén, dic bigt dbi véi cac thong tin lién quan dén viéc Doanh nghiép hoat dong
thua 16, khéng dam bao kha ning thanh toén, khéng hoan thanh muc tiéu, nhiém vu do
Cong ty giao hodc nhimng truong hop sai pham khac.

Chiu trach nhiém trudc phap luit va Cong ty vé viée thuc hién cac nhiém vu dwogce
giao. Trudomg hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vu, quyén han géy thiét hai cho
Cong ty thi phai chiu trach nhiém va boi thudmg vét chét theo quy dinh ciia phép luat
va quy dinh tai Quy ché nay.

Thuc hién vige tir nhi€m céc chirc danh tai Doanh nghiép ma Nguoi dai dién ddm nhén
(do Cong ty gidi thiéu va bau) khi chdm dit hodc thdi lam Neusi dai dién dé
DHDCH/HPQT/HDTV mién nhiém theo quy dinh ctia Phap luit va Piéu 1&¢ Doanh
nghiép, trir trudmg hop Cong ty c6 chi dao khac bang vin ban.

Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luit va cua Cong ty.

Cén bd Cong ty c6 phan VCP P&C duge cir 1am Ngudi dai dién, ngoai viée phai thuc
hién cic nghia vu néu tai Quy ché nay, phai thwc hién cic nghia vu khac theo céc quy
dinh ndi bd cua Cong ty.



Diéu 10. Théng nhit y kién dé thue hién quyén va loi ich ciia Cong ty

1.

Déi véi nhing ndi dung khéng phai xin ¥ kién Cong ty, truong hop tai Doanh nghiép
c6 tir hai Ngudi dai dién tro 1én thi tit ca Nguoi dai dién phai trao d6i v kién voi nhau
trude khi quyét dinh va biéu quyét. Truong hop khong théng nhét § kién bidu quyét thi
théng tin dy du cée ¥ kién khac nhau cho Céng ty dé Cong ty c6 ¥ kién. Sau khi Cong
ty c6 ¥ kién thi tit ca Nguoi dai dién c6 trich nhiém thyuc hién theo ¥ kién cia Céong

ty.

Trong trudng hop cén thiét, Céng ty cir can bd cla Cong ty truc tiép lam viée véi
Nguoi dai dién vé cac ndi dung bidu quyét. Ngudi dai dién co trach nhiém phéi hop
v6i can bg ctia Cong ty dé thong nhit v kién trwde khi biéu quyét dé thuc hién tét nhat
quyén ciia cb déng Céng ty tai Doanh nghiép.

Didu 11. Tién luong, thuéng va quyén loi khic ciia Ngwdi dai dién

1.

Nguoi dai dién 14 can bd chuyén trich ctia Doanh nghiép: Puoc hudng luong, tién
thuéng va cdc quyén loi khac theo quy dinh tai Pidu 1& Doanh nghiép va do Doanh
nghiép chi trd. Ngoai ra, Nguoi dai dién dugc hudng tién phu cép Nguoi dai dién do
Cong ty ¢ phan VCP P&C chi tra theo qui dinh cta Cong ty (néu cé).

Ngudi dai dién 14 can bd Cong ty ¢d phin VCP P&C:

Trudng hop biét phai lam viéc chuyén trach tai Doanh nghiép: Puoc hudng tién
lrong, tién thudmg, cic quyén loi khéc, cac ché dd bao hidm va phic lgi theo quyét
dinh vé viéc ctr biét phai can bb.

Truong hop lam viée kiém nhiém: Pugc huéng tién lwong, tién thuéng va céc quyén
loi khac do Céng ty cb phin VCP P&C chi tra.

Ngoai ra, hang thang Nguoi dai dién con duge huéng phu cip trach nhiém do Cong ty
c6 phén VCP P&C chi tra. Hoi déng quan trj iy quyén cho chi tich hoi ddng quan tri
quyét dinh mirc phu chp trach nhiém chi tra cho Ngudi dai dién trén co s¢ hidu qua
hoat déng san xuat kinh doanh cua Doanh nghiép ma Ngudi dai dién dugc ty quyén
quén 1y vén (hodic dwoc cir tham gia 1am thanh vién HDQT/BKS), mirc 4o déng gop
va két qua thyc hién nhiém vy ciia Ngudi dai dién.

Néu Ngudi dai dién dugc cac doanh nghiép tra thu lao, tién thudng thi Nguoi dai dién
c6 trach nhiém ndp cac khoan thu lao, tién thudng nay vé cho Cong ty hoac théng bao
cho doanh nghiép dé doanh nghiép chuyén truc tiép cho Céng ty. (Pdi véi cac trudong
hop ngoai 16 phai dugc sy chip thuin cta chu tich HPQT bang van bén).

Ngudi duge Cong ty ¢d phdn VCP P&C iy quyén 1am dai dién vén hodc/va cir tham
gia lam thanh vién HDQT/BKS tai doanh nghiép khi dugc quyén mua cd phiéu phat
hanh thém, trai phicu chuyén d6i theo quyét dinh ciia Cong ty cb phén (trir truong hop
dwoc mua theo quyén ciia ¢ dong hién hiru) thi phai b4o cdo bing vin ban cho Cong
ty. Cong ty quyét dinh bang vin ban s6 lugng 6 phiéu phat hanh thém, trai phiéu
chuyén d6i Nguoi dai dién dugc mua theo mirc dd déng gép va két qua thuc hién
nhiém vu ctia Ngudi dai dién. Phan con lai thude quyén mua cia Cong ty.



Trudng hop Ngudi dai dién khong bao cao vé vide duge quyén mua cb phibu, trai
phiéu chuyén ddi tai Cong ty c6 phan thi bi xem xét mién nhiém, chdm dut tu cach dai
dién phén vén ciia Céng ty ¢d phin VCP P&C tai doanh nghiép va phai chuyén
nhugng lai cho Cong ty ¢b phﬁn VCP P&C sb cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi duoc
mua trai véi quy dinh theo gi4 duoc mua tai thoi diém phat hanh. Trudng hop Ngudi
dai dién d4 ban c¢b phiéu nay thi phai ndp lai cho Cong ty ¢b phan VCP P&C phin
chénh léch giita gia ban cb phiéu theo gia thi truong tai thoi diém ban véi gid mua va
chi phi (néu co).

CHUONG III
CHE PO THONG TIN GIUA CONG TY VA NGUOI PAI DIEN

Pidu 12. Thong tin cho Céng ty c6 phin VCP P&C

1.

Ngudi dai dién c6 trach nhiém thong tin ddy du, kip thoi cho Cong ty vé tinh hinh va
k&t qua hoat dong ciia Doanh nghidp va cac van dé khéc thudc nhiém vy ciia Nguoi
dai dién theo quy dinh ciia phap luat va quy dinh tai Quy ché nay, dic biét déi véi cc
thong tin lién quan dén viéc Doanh nghiép hoat dong thua 16, khéng dam bao kha ning
thanh toan, khoéng hoan thanh muc tiéu, nhiém vu do Coéng ty giao hodc nhimng truong
hop sai pham khac.

Thong tin trwrde khi biéu quyét:

Nguoi dai dién c6 trach nhiém gui van ban xin y kién Céng ty dé Cong ty co ¥ kién
bing vin ban trudc khi Nguoi dai dién biéu quyét, quyét dinh, tham gia ¥ kién vé cac
ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy ché nay. Thoi han va phuong thirc thong tin
thue hién theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Théng tin mét 14n va b sung khi cé thay dbi:

Ngudi dai dién c6 trach nhiém phéi hgp v6i Doanh nghiép giri cho Cong ty ¢ phan
VCP P&C (va giri b sung mdi khi c6 thay dbi) cac théng tin sau:

H6 so Doanh nghiép:

Gidy chung nhan ding ky kinh doanh ctia Doanh nghiép;

Piéu 1¢ Doanh nghiép;

Ly lich tém tit thanh vién HDQT/HDTV, Kiém soét vién, Giam doc;
Danh sach c6 dong 16m;

Cac quy ché quan tri ndi bd Doanh nghiép.

Thong tin quy dét;

Ching nhén s& hitu ¢b phén cia Cong ty cb phén VCP P&C

Thoéng tin dinh ky:

Trong vong mudi lam ngay ké tir ngdy Béo cdo tai chinh két thic nim tai chinh/Bdo
cdo kiém toan ctia Doanh nghiép dwge phat hanh, Nguoi dai dién gii Béo céo Tai



chinh, Thu quan 1y ctia don vi kiém todn (néu c6) va Béo cdo thong tin thudng nién
(theo mAu quy dinh tai Phu Iuc s6 01);

Trong vong mudi lam ngay ké tir ngdy c6 Bdo cdo tai chinh quy/Bao céo sodt xét clia
Doanh nghiép dugc phat hanh, Ngudi dai dién giri van ban danh gia tom tit tinh hinh
hoat dong ciia Doanh nghiép (theo mau quy dinh tai Phu luc s6 02). Ddng théi, sao gui
cho Cong ty céc Béo cdo Tai chinh, Thu quén ly ctia don vi kiém toan (néu co).

Trong vong mudi lim ngdy ké tir ngdy hop PHPCH/HPQT/HPTV, Ngudi dai dién
giri Bién ban hop va Nghi quyét PHPCBH/HPQT/HDTV va céc tai liéu khac cho Cong
ty.

Théng tin bit thuwong:

Ngudi dai dién c6 trach nhiém théng bdo ddy du cho Cong ty nhimg thong tin bat
thudng c6 thé anh hudng t6i hoat dong ciia Doanh nghiép hoic quyén lgi ciia Cong ty
trong vong 24 gid ké tir khi xay ra cac su kién bao gém nhung khong gi¢i han trong
cic ndi dung sau: tai khoan cua Doanh nghiép tai ngin hang bi phong tod; Doanh
nghiép tam ngimg kinh doanh; bi thu héi Gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc
Gidy phép thanh lap hodc Gidy phép hoat dong; c6 quyét dinh khéi t6 dbi véi thanh
vién HPQT/HDTV, Ban Giam dbc, Ké toan trudng ciia Doanh nghiép; c6 ban én,
quyét dinh cta Toa an lién quan dén hoat dong cua Doanh nghiép; co két luan coa co
quan thué vé viéc Doanh nghiép vi pham phéap luat vé thué; céc tranh chap hodc ton
thit 16m vé tai san.

Théng tin theo yéu ciu:

Cin cir nhu cdu quén 1y va dau tr vdn cua Cong ty tai cac Doanh nghiép, Cong ty cb
phén VCP P&C c6 thé yéu ciu Nguoi dai dién cung cap cac théng tin khéc lién quan
t6i Doanh nghiép. Ngudi dai dién cé trach nhiém cung cip thong tin cho Céng ty theo
thoi han di dé nghi. Truomg hop khong néu rd thoi han thi théi han cung cép trong
vong ndm ngdy lam viée k& tir ngdy Nguoi dai dién nhan duge dé nghi cia Céng ty.

Truong hop can thiét, Cong ty c6 phian VCP P&C cir can bd clia Cong ty cling véi
Ngudi dai dién tham gia cac cudc hop HPQT/HPTV Doanh nghiép dé nim bat thém
cac thong tin.

Céc béao céo, tai liéu trén dugc giri cho Cong ty qua Tiéu Ban thu ky Héi dong quan tri
(néu c6)/Ban Té chirc Hanh chinh dé téng hop. Trong trudng hop cin xir 1y gip,
Nguoi dai dién giri béo céo truc tiép Tong giam ddc/Cha tich HPQT Céng ty xin ¥
kién chi dao thuc hién.

Piéu 13. Thong tin cho Ngwoi dai dién

ke

Cong ty ¢b phdn VCP P&C c6 trach nhiém cung cap kip thoi cho Nguoi dai dién cac
tai liéu, théng tin 1ién quan dén viéc thuc hién quyén va nghia vu ¢d dong ciia Cong ty
tai Doanh nghiép; théng tin, dién bién kinh t€ va thi truong; théng tin tu van; cac
théng tin trao ddi kinh nghiém, tim kiém co hoi kinh doanh v&i Doanh nghiép va
Nguoi dai dién khéc.

ot ay
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2.

Péi véi cac thong tin do Ngudi dai dién giri xin ¥ kién Céng ty trude khi thue hién
biéu quyét, quyét dinh hodc tham gia v kién, sau khi nhan duoc Cong ty co trach
nhiém tré 101 chdm nhit trude thoi diém Ngudi dai dién c6 nghia vu biéu quyét, quyét
dinh hodc tham gia ¥ kién.

Piéu 14. Phwong thirc théng tin

i,

.3

Viéc trao di thong tin giita Nguoi dai dién va Cong ty duoc thuc hién bing van ban.
Vin ban xin ¥ kién (kém theo y kién d& xudt) cia Nguoi dai dién phai giri cho Céng ty
trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cb dong, Hoi ddng quéan tri/Hoi dong
thanh vién it nhit nam ngay lam viéc (Phu luc sb 03).

Trudmg hop khong thé dam bao thoi gian néu trén vi 1y do bat kha khang, bing nd lrc
cao nhét, théng qua céc phuong tién thong tin (dién thoai, fax, email...) Nguoi dai
dién phai thong bao cho Céng ty dé Cong ty ¢ ¥ kién kip thoi trude thoi didm khai
mac cdc cudc hop néu trén. Sau d6, Ngudi dai dién phai giri bd sung vin ban xin
kién cho Céng ty trong thoi han téi da nim ngay lam viéc ké tir ngay d3 xin ¥ kién
thdong qua dién thoai, fax, email, ... néu trén.

Doi véi céc thong tin, tai liéu mat, ché do thong tin giita Ngudi dai dién va Cong ty
duoc thuc hién theo quy dinh cua Cong ty.

) ) ~_CHUONGIV I
THAM QUYEN CHO Y KIEN THOA THUAN POI VOI CAC VAN PE
NGUOI PAI DIEN XIN Y KIEN

Diéu 15. Thim quyén ciia Hoi ddng quin tri Cong ty

Hoi dong quan tri Cong ty xem xét, cho ¥ kién thoa thuan khi Ngusi dai dién xin ¥
kién ddi v6i cac van dé sau:

Muc tiéu, nhiém vu va nganh, nghé kinh doanh; chién lwoc, ké hoach d4u tu phat trién,
ké hoach san xuét kinh doanh ciia Doanh nghiép; viéc td chirc lai, giai thé va yéu cau
pha san Doanh nghiép;

Diéu 1¢ Doanh nghiép; Stra d6i va bd sung Diéu 18 doanh nghiép;

Viéc ting va giam von diéu 1¢;

Phé duyét cic hop dong, giao dich gitta Doanh nghiép va ngudi co lién quan theo quy
dinh tai Diéu 162 Luat Doanh nghiép ndm 2014;

Piéu 16. ThAm quyén ciia Chii tich Hoi ddng quén tri Cong ty

a.

Danh muc céc dy 4n dau tw c6 gia tri bang hogc 16n hon 5% gia tri tai san duoc ghi
trong bdo céo tai chinh ky gin nhit cia Doanh nghiép di duoc kiém toén hodc 1 ty
déng (tuy thugc vao gia tri ndo nhé hon);

Vige dé cir dé bd nhiém, min nhiém, ky hop ddng, chAm dut hop ddng véi Giam dée
Doanh nghiép va Ké toan trudng
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Thu lao, tién luong, tién thudng va lgi ich khac cua thanh vién HDQT/HPTVY, Kiém
soat vién, Gidm dbc Doanh nghiép .

Quyét dinh viéc thanh 14p céc cong ty con ciia Doanh nghiép; Chi truong gép von,
ting, thoai vén dAu tu vao céc doanh nghiép khac véi gia tri bng hodc 16n hon 5%
hodc 1 ty dong ( tuy thudc vao gia tri ndo nho hon) gia tri tai san dwoc ghi trong bdo
céo tai chinh ky gan nhét ciia Doanh nghiép da duge kiém toan.

Quyét dinh céc giao dich mua, ban, thanh 1y tai san cia Doanh nghiép cé gié tri (tinh
theo nguyén gia tai san) bang hoic 16n hon 5% gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo
tai chinh ky gin nhat ciia Doanh nghiép di dugc kiém toan hoic 1 ty dong (tuy thude
vao gia tri nao nhé hon);

Céc van g€ khac

Diéu 17. ThAm quyén ciia Téng giam doc Cong ty

Hoi ddng quan tri Cong ty Gy quyén cho Tong gidm doc ¢d quyen xem xét, cho y kien
khi Ngudi dai dién xin ¥ kién doi véi céc van de sau:

Viéc d@ cir dé bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dat hop dong véi Pho Gidm
doc;

Ban hanh cic Quy ché noi bd vé Quén tri Doanh nghiép;
CHUONG V

DANH GIA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM, VA
THOIL, CHAM DUT UY QUYEN NGUOI PAI DIEN

Piéu 18. Panh gia Nguwoi dai dién

1.

Pinh k¥ hang nim hodc trude khi hét thai han ty quyén Nguoi dai dién va trong
trudmg hop cén thit khac, Cong ty thuc hién danh gia két qua cong tic cua Ngudi dai
dién theo céac tiéu chi co ban sau:

Hiéu qua kinh doanh ctia Doanh nghiép va quyén, loi ich cia Cong ty tai Doanh
nghiép;

Tinh tudn thi cia Ngudi dai dién déi véi cac chi dao cia Cong ty;

Viéc thuc hién cac vai tro, trach nhiém, nghia vu cua Ngudi dai dién theo Quy ché
nay;

Viéc chdp hanh céc qui dinh cta phap ludt va Diéu 1&€ Doanh nghiép cua Ngudi dai
dién;

Viéc phdi hop véi HDQI/HDTV trong viéc thuc hién Nghi quyét
PHDCD/HDQT/HDPTV Doanh nghiép;

Céc tiéu chi khac theo quy dinh cua Coéng ty.

Cin ctr két qua danh gia, Cong ty xem xét:
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Khen thudng Ngudi dai dién theo quy dinh cia Cong ty;

=

Tiép tuc tiy quyén Ngudi dai dién theo quy dinh tai Quy ché nay;
Théi hodc chdm dut iy quyén Nguoi dai dién;

Z

d.  Dénh gia nhitng vi pham va quyét dinh xir Iy ky luat;
e.  Thyc hién cac chinh sach khac d6i voi Ngudi dai dién theo quy dinh cta Cong ty.
Piu 19. Théi lam Nguoi dai dién

Nguoi dai dién thdi lam dai dién trong céc truomg hop sau:

1. Nguoi dai dién c¢6 don xin th01 lam Ngudi dai dién trude thoi han va duge Cong ty

dbng ¥;
2. Nguoi dai dién chuyén cong tac khac;
3. Khong duge Cong ty tiép tuc lly quyén theo quy dinh tai Quy ché nay;
4. Cong ty khéng con nhu cau ay quyén Ngudi dai dién phén von cla Coéng ty tai Doanh

nghi€p;
5. Cong ty ban hét vén tai Doanh nghiép;
6.  Theo yéu cau hoic d& nghi ciia co quan c6 tham quyén;
7. Céc truong hop khéc theo yéu ciu cong viéc.
Diéu 20. Chim dirt iy quyén Nguoi dai dién
Cong ty chdm dut ity quyén Ngudi dai dién trong céc trudng hop sau:
1. Khéng con dép tng ddy di cac tidu chudn Nguoi dai dién theo quy dinh tai Quy ché

nay;

2. Khéng tuan thi va thuc hién ding céc chi dao cia Cong ty;

3. Khoéng thuc hién cac nghia vu Ngudi dai dién, gdy anh huong dén uy tin, hi€éu qua hoat
ddng kinh doanh cua Doanh nghiép, quyén va loi ich hop phap cua Cong ty tai Doanh
nghiép;

4. Khéng hoan thanh nhiém vy Nguoi dai dién trong hai nim lién tiép ma khéng co Iy do

chinh dang dugc Cong ty chip thusn;
5. Vipham Piéu 1& Doanh nghiép, quyét dinh vugt thAm quyén, khong ding thdm quyén
gay thi€t hai, anh hudng t¢i Doanh nghiép va quyén loi, loi ich hop phép cia Cong ty;
6. Mat tin nhiém vé1 PHDCD, HDQT/HDTV va/hoic da sd can b c6ng nhén vién trong
Doanh nghiép (truong hop Ngudi dai dién 1a ngudi quan ly, diéu hanh Doanh nghiép);

7. Khoéng trung thuc, lgi dung vai tro Ngudi dai dién dé thu loi cho ban than hoic cho
nguoi khac; Bao cdo khéng trung thuc tinh hinh ctia Doanh nghiép, lam anh hudéng
dén loi ich cta ¢b dong;

o0

Theo yéu céu hoic dé nghi cla co quan c¢6 thim quyén;

9. Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap lut va Cong ty.

11



Piéu 21. Quy trinh, thii tuc thdi hodc chim dirt Gy quyén Ngudi dai dién

1.

2.

Cong ty xac dinh cin ctr théi hodc chim dit iy quyén Ngudi dai dién ctia Cong ty tai
Doanh nghiép theo Diéu 16,17 Quy ché nay.

Sau khi xac dinh can ctr thoi hodc chidm diat uy quyén Nguoi dai dién, Cong ty s€ xem
xét va ban hanh Quyét dinh chim dirt Gy quyén.

Pidu 22. Trich nhiém k§ luit ddi véi Nguoi dai dién

Trudng hop Ngudi dai dién khong thuc hién hoac thye hién khong diung, khong dﬁy du
cac nghia vy, trach nhiém cta Nguoi dai dién (khong phu thude vao viée co thiét hai
phat sinh hay khéng), dic biét d6i véi nhitng trudng hop Ngudi dai dién khéng xin ¥
kién hodc xin ¥ kién nhung biéu quyét, quyét dinh hoic tham gia y kién khong theo
dang chi dao cia Céng ty dbi v6i nhimg ndi dung phai xin y kién theo quy dinh tai
khoan 2 diéu 9 Quy ché nay thi c6 thé 4p dung céc hinh thire xir ly sau:

Cham dut iy quyén déi v6i Nguoi dai dién 1a cén bd Doanh nghiép, dong thoi 6 vin
béan thong béo tGi cic co quan co lién quan.

Chéim dirt uy quyén va/hodc &p dung cac hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia phap luét
lao dong va quy dinh cta Cong ty dbi véi Nguoi dai dién 13 cén bo Cong ty c¢d phin
YCPP&C.

Ngoai nhiing hinh thire xir Iy néu trén, tuy theo tinh chét va mirc d6 vi pham, Ngudi
dai dién c6 thé phai chiu céc hinh thirc ky ludt va trdch nhiém phép 1y khac do Céng ty
hodc co quan c6 thAm quyén 4p dung theo quy dinh ctia phap ludt va quy dinh cta
Cong ty.

Piéu 23. Trach nhiém bdi thwong vat chat ciia Nguoi dai dién

1%

Ngudi dai dién c6 hanh vi vi pham phéap luit hodc vi pham nghia vu Nguoi dai dién,
gay thiét hai vat chit lién quan dén quyén, loi ich hop phép cta Cong ty tai Doanh
nghiép thi phai c6 trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy dinh cia phap luat va
quy dinh cua Cong ty.

Khi Céng ty hodc co quan co thdm quyén phat hién Ngudi dai dién gay thi€t hai vat
chét, anh huong dén quyén, loi ich hop phap ctia Cong ty tai Doanh nghiép, Cong ty
thanh 14p Hoi ddng ky luat ¢ xir Iy trach nhiém c4 nhin Ngudi dai dién, 4p dung cac
hinh thire ky ludt twong Gng va xac dinh trich nhiém bdi thudng thiét hai theo qui dinh
hién hanh va céc qui dinh ndi bd ciia Cong ty. Trudng hop Nguoi dai dién cb y khong
chip hanh thi Céng ty s& chuyén hd so lién quan t&i cic co quan bao vé phép lut hodc
khoi kién tai toa an.

Sau khi duoc théi hodc chim dit Gy quyén, Ngudi dai dién van phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai vét chét phat sinh do minh giy ra trong thdi gian lam Nguoi dai
dién.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Quy dinh chuyén tiép
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Cac mbi quan hé gitta Nguoi dai dién va Cong ty da duoc thiét lap trude ngdy Quy ché
nay c6 hi€u luc khong phai lam thl tuc uy quyén lai va chiu su diéu chinh cta Quy
ché nay ké tir ngay Quy ché c6 hiéu lue.

Trudng hop xét thiy cén didu chinh lai vin ban uy quyén di cé trude ngay Quy ché
nay c6 hi¢u luc, Ngudi dai dién va/hoic Cong ty phai chu déng c6 vin ban dé nghi
diéu chinh. Céc vin ban uy quyén da c6 tiép tuc 6 hidu luc cho dén khi ¢6 vin ban
thay thé.

Piéu 25. T§ chire thwe hién

1.

Ngudi dai dién, Cong ty va cac td chirc, ca nhan ¢6 lién quan co trach nhiém tuin thi
va t6 chirc thuc hién theo dung céc ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé vuéng méc, bit cap cac don/vi, ca nhin ¢6 trach
nhiém béo cdo Céng ty dé xem xét bd sung, stra ddi Quy ché cho phu hop.

cd PHAN
XAY DUNG VA

CcHU TICH HP@T
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THONG TIN THUONG NIEN NAM

Phu luc s6 01: MAu Théng tin thwdng nién

L, TN AOBNNMIBIICDT .....rvesumsnrmssssrovironsssnessspavmniassuomessmme s arssrunssmssmvanmmsssxassmssins savassseasrIns?
25 P18 Ol WHSECHINT ....coommmremiomsssesemmammessessossomsasaossnsibs s ot poa s bivbosoiaressdiier s

3. Gidy dang ky kinh doanh $8: ........cccoue...... Ngay CAp: .oo.oveevrerrenen. Noi cip:

.............

4. Nganh nghé kinh doanh Chinh: .........ooo.oveeveeeveeeeeeoseeeeeeeee e eseeeesesseese s eeseeesonns

5. Pién thoai: .....cccevuevereeiiieiiiicrceeeeenes

.... Fax:

.............................

............................

IR W3 ) O R S S triéu dong

Trong dé: Vbn Coéng ty cd phin diu tr xdy dung va phat trién ning lugng VCP:
................................... triéu dong

DPon vi tinh: triéu dong

AL e L 1 s

I. Két qua kinh doanh

1. Téng doanh thu

- Doanh thu thuan vé bén hang va cung cap dich vu  |10-BCKQKD

- Doanh thu hoat ddng tai chinh 21- BCKQKD
- Thu nhap khac 31- BCKQKD
2. Tong chi phi

3. Tong loi nhuan trude thué 50- BCKQKD
4. Loi nhuan sau thué thu nhap DN 60 - BCKQKD

I1. Céc chi tiéu khac

1.Téng s6 phat sinh phai ndp ngan séch

Trong dé: cac loai thué

2. Loi nhuén trude thué/Vén cha s hitu (%)

3.Téng no phai tra/Vén chu sé hitu (%)

4.Téng quy luong

5. Sb lao dong b/q (ngudi)

6.Tién lvong binh quin ngudi/ nim

(Guri kém theo Bdo cao Tai chinh va cdc tai liéu lién quan khac).
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Phén tich danh gid va kién nghi cac ni dung sau:

1.

Tinh hinh va két qua kinh doanh tmh hinh thuc hién cac chi tiéu ké hoach: san Iugng,
doanh thu, loi nhuan... nhitng yéu t6 thuan loi va kho khin trong nam.

Tinh hinh va két qua trién khai cac du 4n dau tu

Vi€c quan 1y ng phai thu, ng phai trd, nguyén nhén va giai phap xir Iy cic khoan ng
phai thu khé doi, ng phai tra qué han.

Tmh hinh thanh todn cac khoan ng cua doanh nghiép véi Cong ty cb phin VCP P&C:
tién ¢ tirc, tién th lao cia Ngudi dai dién vén Cong ty...

Tinh hinh thyc hign céc n6i dung khac theo Nghi quyét ciia Pai hoi déng cb dong.

Nguéi dai dién
(ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc s 02: Mau Bao cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép

HOAT PONG KINH DOANH QUY ..... NAM .......
1. Tén doanh nghiép:

2. Dia Chit) 80 BBINNG ccvcuinsimimiismomsmsnssosanmmmsrensmmemeasessssstormsss suelsatenmtesidoismstbeesssssio o

3. Gidy dang ky kinh doanh §8: ................... Ngay CAp: ..ocvvvevrennn. Noi ¢ip: ...

4. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...............oovveeeesommverooooooooooo

3T RO . mnmrosssesssas Somtomen tasmmomech L | el € T A,

T v S N =S AR e o LA Lt g e triéu dong
Trong do: Vén Cong ty cb phin x4y dung va nang lugng VCP: ....ccoooveveienerrirnnn
triéu dong.

L. Tém tit hoat dong ciia Doanh nghiép quy ..... nam 20.....:

1. Bdo cdo tom tit tinh hinh hoat dong kinh doanh:

- Bdo c4o tom tit két qua kinh doanh quy...nim 20...

- Bdo cdo tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh theo timg linh vuc, cu thé:

(Néu chi tiét nhitng thuan loi, kh6 khin phat sinh trong timg Iinh vyc)

2. Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién c4c dy 4n diu tur

3. Bdo cdo tinh hinh quén 1y sit dung von, kha ning thanh toan n¢

II. Tinh hinh thye hién nghia vu tai chinh lién quan dén Céng ty: ¢b tic, cdng ng,...

III. Cac d4nh gi va kién nghi:

Ngwdoi dai dién
Cac tai liéu kém theo: (ky, ghi rd ho tén)
- Bdo cdo tai chinh quy;
- Cac tai li€u lién quan khac.
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Phu luc s6 03: Mau Y kién vé ndi dung hop PHCD/HDQT/HPTV

Y KIEN VE NOI DUNG HOQP
HOI PONG QUAN TRI/PAI HOI PONG CO PONG/HQI PONG THANH VIEN

Kinh giri: Cong ty ¢ phan x4y dung va ning lugng VCP
Ho va t8n Nguoi dai di8N VOI: L..v.iveee e e e et
Tin-doanh NEMED: ovum seaevnmm s s srs sEs R F s SRS RV TS I S

Chite vy trong dosnhmBRIC: . i ceessss e oinms ssamonsen isvs ST ¥ Fes RSP RTRY

Véi tu cach 1a ngudi duge Cong ty cd phin xay dung va trién ning lugng VCP 1y

quyén dai dién von ciia Cong ty tai CONG Ly ..ovvvvvvvvvvvvvvssrisesisssssans , T6i (chung t61) s& tham
du cube hop Héi dong Quan tri/ Pai hdi dong c¢6 dong/Hoi dong thanh vién cua Cong ty
........................... 075 ) R —

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché Nguoi dai dién, Toi (chung t61) xin bao
céo va dé nghi Cong ty cd phan xay du*ng va nang luong VCP cho ¥ kién dé Téi (chung to1)
thay mit Cong ty tham gia y kién va biéu quyét dbi véi cac vén dé sau:

STT | Noidung, vin dé | Y kién ciia Nguoi dai dién Ly do

Trén trong cam on./.

Nguwai dai dién
(ky, ghi ro ho tén)
Céc tai liéu gii kém gom:
- Chuong trinh nghi su cua cudc hop;

- Céc tai liéu lién quan dén ndi dung hop DPai hoi dong cb déng/ Hoi ddng quan tri/H6i dong
thanh vién. Trudong hop phéat hanh thém vén, @ nghi giri phuong 4n phéat hanh ting von va
cac tai liéu vé du an Doanh nghiép du kién dau tu (néu co);

- Cac tai liéu lién quan khac;
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