CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NANG LUQNG VCP Pjc lap — Tw do — Hanh phic

sé: 40n020/0p-HDQT Ha Noi, ngay 4 thang AU nam 2020

QUYET PINH
CUA HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN
XAY DUNG VA NANG LUQNG VCP

V/v: Ban hanh Quy ghé t‘f) chire va hoat déng ciia Hi ddng quan tri
Cong ty co phan xiy dung va niing lugng VCP,

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

- Can cir Ludt Doanh nghiép néiim 2014 va cdc van ban huéng dan thi hanh;

Cén cir vao Diéu Ié t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty c6 phdn xdy dung va nang lwong
VCP;

Can cir ngi dung Bién ban hop Hgi dong quan tri Cong ty ¢d phdn xdy dung va nang hrong
VCP ngay Q4£10£020.

QUYET PINH

Diéu1: Ban hanh theo Quyét dinh nay “Quy ché b chive va hoat dong ciia Hoi dong quén tr
Céng ty ¢6 phin xdy dwng va ning lwong VCP”.

Piéu2:  Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 21/2019/QD-HPQ
ngay 27 thang 5 ndm 2019 clia H6i dong quan tri Céng ty vé viéc ban hanh “Quy ché t&
chirc va hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty ¢cd phan xdy dung va nang lugng
VCP”.

Pieu3:  Cac dng/ba: Uy vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ban Téng/ giam déc va cac ban

Noi nhin: Lo BN AN TRI CONG TY
- Nhu dieu |3/ :

- Lwu TCHC.

CHU T|CH HPQT
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CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NANG LUQNG VCP Péc lap — Twe do — Hanh phuc

HRNEE mpiy 4. dhiing AP nim 2030

QUY CHE TO CHU'C VA HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN
XAY DUNG VA NANG LUQONG VCP
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé: 4‘0 /2020/QD-HPQT ngay 4 thdng/f Uném 2020 cua
Hoi d‘cfng quan tri Céng ty cé phan xdy dung va nang luong VCP)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu1: Doi twong diéu chinh

Péi trong diéu chinh cua Quy ché nay bao gdm:

1
Zi
3.

4.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri.

Céc thanh vién Ban Téng giam dbc.

Céc Ban chirc nang, Nha mdy, Vian phong dai dién, Chi nhanh (va twong duong), cac don vi
thanh vién.

Ngudi dai dién von clia Cong ty tai cic doanh nghiép c6 vén gop cia Céng ty .

Piéu 2: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& td chirc va hoat dong cia Hoi dong quan tri, cic méi quan hé cong

tac clia Hoi dong quan tri dé thyc hién chirc ning va nhiém vy cia Hoi ddng quén tri quy dinh tai
Luét Doanh nghiép, Diéu 1¢ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty .

Piéu 3: Giai thich tir ngir

Nhitng tir ngit va nhitng chit viét tit trong ban quy ché nay duoc hiéu:
“Cong ty ” hoic “VCP P&C” 1a tén viét tit cua Cong ty c6 phan xdy dung va nang luong
VCP.
“Ban Piéu hanh/Ban Téng gidm ddc” gdm Tdng giam dbc va cac Pho Téng giam déc,
“BKS” 14 tén viét tit ciia Ban Kiém sodt Cong ty.
"Diéu I¢ Cong ty" 14 tén viét tit ciia Piéu 16 t chirc va hoat dong ciia Cong ty duoc sira dbi
bd sung gén nhat tai Pai héi ¢6 d6ng Cong ty ngay 16/7/2020
"Quy ché ngi bd vé quén tri cdng ty" 13 Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty duoc Pai hoi
dong co dong théng qua ngdy 16/3/2019 hodc cac Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty duoc
stra do0i, bo sung vao tirng thoi diém, sau ngdy Quy ché nay dugc ban hanh
“HDQT” 14 tén viét tit chia Héi ddng quén tri Cong ty.
“Chi tich HDQT” 14 tén viét tit ciia Cha tich Hoi dong quan tri Cong ty.
“Phé Chi tich HDQT thuwong true” 13 tén viét tit ctia Phé Chu tich Hoi ddng quén tri
thuong truc Cong ty.
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9.

“Thanh vién HPQT” 13 tén viét tat chia Thanh vién Hoi ddng quén tri Cong ty.

10. “TGD” 12 tén viét tit ciia Téng giam déc Cong ty.
11. “DHPCP? 1a tén viét tit cia Pai hdi ddng cb déng.

Diéu 4: Nguyén tic hoat dong caa HPQT

4.1

4.2

HPQT hoat déng theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sé qua ban (trén % sb
thanh vién HPQT du hop/duoe ity quyén du hop tan thanh hozc trén ¥ tdng sb thanh vién
HDQT dugc gii phiéu ldy ¥ kién bing vin ban biéu quyét tin thanh) @i véi cac vén dé
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi déng quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Piéu 1&¢ Cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri Céng ty va Quy ché nay. Trong truong hop ¥
kién/sd phiéu biéu quyét khong tan thanh va ¥ kién/sé phiéu bidu quyét tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh cudi cling thuéc bén c6 ¥ kién/phiéu biéu quyét ciia Cha tich HPQT.
Céc thanh vién HPQT duoc quyén tu do thdo ludn va duara cacy kién cta minh tai cube
hop HPQT nhung phai chip hanh cic nghi quyét, quyét dinh cia HPQT khi d3 duge
HDQT thong qua. Thanh vién HPQT chiu trach nhi¢m ca nhén-trudc Phap ludt va
DHDCDP vé céc ¥ kién cia minh. Thu ky cudc hop ¢6 trach nhiém ghi lai trung thuc, diy
di ndi dung ¥ kién phat biéu cia cic thanh vién HDQT vio Bién ban cude hop.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC HPQT

Piéu 5: Co chu td chirc cia HPQT

3.1

5.2

J5
5.4

5.5

HDQT 14 co quan quan 1y cbng ty, c6 toan quyén nhén danh cong ty dé quyét dinh, thyc
hién céc quyén va nghia vu ctia cong ty khong thudc thim quyén ciia PHPCD.

HPQT gdm céc thanh vién HPQT duoc bau theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va quyét
dinh cia DPHDCD. HDQT duoc t6 chirc theo co cau gom:

- Chu tich HbQT.

- Ph6 Chu tich HPQT thuong truc.

- Thanh vién HDQT.

S6 lugng thanh vién trong HPQT tir 05 dén 07 ngudi

Nhiém ky ciia thanh vién HPQT khéng qua 05 nim va co thé dugce bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT do PHDCD
quyét dinh.

Co cau HPQT cua Cong ty can dam bdo sy can doi gifta cac thanh vién di€u hanh va cac

thanh vién khéng diéu hanh. Téi thidu 1/3 tong s6 thanh vién HPQT phai 13 thanh vién khéng
diéu hanh.

Piéu 6: Chi tich Hai dong quén tri

6.1
6.2
6.3

Chu tich HDQT do HDQT biu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Chu tich HPQT 1a ngudi dai dién trude phap ludt cia cong ty.

Trudng hop Chu tich HPQT véng mit hoic tam thdi mat kha ning 1am viée thi Phé Chu
tich HDQT thudng truc s& thuc hién cdc quyén va nhiém vu cia Ch’ﬁ tich HDQT. Truong
hop ca Chu tich HPQT va Pho Cha tich HPQT thudng tryce déu vang mit hodc tam thoi
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6.4

mét khé néng 1am viéc va khong thuc hién viée iy quyén thi cac thanh vién HDQT con lai
bau mot nguoi trong sb céc thanh vién tam thoi gitt chite Chi tich HPQT theo nguyén tic
da sb qua ban.

Chu tich HPQT hodc nguoi thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chua tich HDQT chiu
trach nhiém truéc HDQT va PHDCD vé cc quyét dinh cia minh trong pham vi tham
quyén theo quy dinh ctia phap luit, Pidu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac
ndi dung duge HDQT ty quyén quyét dinh.

Piu 7: Phé Chii tich Hdi ddng quén tri thudng trye

7
e

73

Phé Chu tich HDQT thudng truc do HPQT bau theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty.

Thure hién cac quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién HDQT va mot s6 nhiém vu
khac theo sy phin céng cta Chu tich HPQT trong pham vi cdc cong viéc thude trach
nhiém, quyén han ctia Cht tich HDQT.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu cia Chu tich HDQT trong trudng hop Chu tich HDQT
ving mit, Gy quyeén.

Piu 8: Thanh vién Hoi ddng quan tri

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Thanh vién HPQT thyc hién céc quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Biéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, cac quy dinh ctia Quy
ché nay va thuc hién cic nhiém vu cliia minh mot cach trung thuye, cin trong vi quyén loi
t6i cao cia cd dong va ciia Cong ty.

Thanh vién HPQT phéi tham du ddy du cac cude hop clia HPQT va ¢6 ¥ kién 16 rang vé
céc vAn @ duoc dua ra thao luin. Thanh vién HPQT dugc ay quyén cho mét thanh vién
HPQT khéc tham du hop. Trudng hop ity quyén cho ngudi khac (khong phai 1a thanh vién
HDPQT) du hop thi viéc uy quyén phai duge da sb thanh vién HDQT tén thanh. Trong
trudng hop véng mit, thanh vién HDPQT phai théng b4o cho Chi tich HDQT/Tiéu ban
Thu ky HPQT Cong ty trude khi dién ra cudc hop. Thanh vién HPQT phai thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cia HPQT khi cic nghi quyét, quyét dinh nay di dugc HPQT
thong qua theo nguyén tic da s (trén Y% tong sb thanh vién tham du hop hodc trén % 56
thanh vién ¢ quyén tham gia biéu quyét dudi hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban). Trong
thoi han khéng quéa 05 ngay lam viée ké tir ngdy hop HPQT hoic ké tir ngdy 1ap Bién ban
téng hop ¥ kién biéu quyét bing vin ban ctia cac thanh vién HPQT, Chi tich HDQT hodc
ngudi duge thue hién cic quyén va nhiém vu cia Chi tich HDQT s& thay mat HPQT ky
Nghi quyét/Quyét dinh v& cac van dé d3 duoc HPQT biéu quyét tan thanh.

Thanh vién HPQT ¢ quyén yéu ciu Gidm dbc, Pho Giam dbc hoic TGD, Phé TGD, ngudi
quan ly cdc don vi frong cdng ty cung cAp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat déng kinh doanh cua cong ty va ctia cac don vi trong céng ty.

Ngudi quan 1y duwge yéu cau phai cung cép kip thoi, diy du va chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo yéu céu cha thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tyu, thu tuc yéu ciu va cung cflp
théng tin do Piéu 18 cbng ty quy dinh.

Hai (02) thanh vién HPQT tré 1én c6 quyén d& nghi triéu tdp hop HPQT phién bat
thuong.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong céc trudng hop quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Piéu 1 Cong ty

=1 LY. == 6) 1O}



Pidu 9: Cic Tiéu ban cia HDQT

Cén cir vao yéu cAu hoat déng timg thoi ky, HDQT c6 thé thanh 1ap mét s Tiéu ban truc
thuéc dé thyc hién nhidm vu tu van, tham muu cho HPQT quyét dinh cac néi dung lién
quan dén linh vuc phu trach cta ting Tiéu ban, déng thén tham gia y kién, phéan bién cac
vén dé lién quan ctia cac Tiéu ban khac khi dugc giao nhiém vu.

Ditu 10: Tiéu ban Thu ky HDQT
10.1. Co céu ctia Tidu ban Thu ky HPQT:

Tiéu ban Thu ky HDQT gdm hai (02) dén ba (03) thanh vién do HDQT hra chon trong
s6 CBCNV hién dang cong tac tai Cong ty. Trudng ticu ban thu ky do Cha tich HBQT
quyét dinh bd nhiém, midn nhidm.

10.2. Chirc ning nhiém vu cta Tiéu Ban Thu ky HBQT:

Tu vén cho HDQT trong viéc tb chuc hop HPQT, PHDCD theo quy dinh;

Phoi hop véi cac Ban chire ning lién quan chuin bj céc cude hop HBPQT va PHDCD
theo yéu ciu cia HDQT;

Tham du céc cudc hop HDQT véi tu cach Thu ky cude hop;

Gitp viéc cho HDQT soan théo céc Bién ban, Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT phu
hop véi quy dinh cta phap lut;

Cung cép cac ban sao Bién ban hop, Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT va céc thong
tin khéc cho thanh vién ciia HDQT va BKS;

L4 dau médi quan hé cong viéc gitta HDQT va Ban diéu hanh, BKS:

Gitip viéc cho HPQT trong viée gidm sat viéc Ban diéu hanh trién khai cac Nghi
quyét, Quyét dinh cia HDQT;

Gilp vigc cho timg thanh vién HPQT trong viéc thuc hién chitc trich nhiém vu duoc
giao;

Béao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Didu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phap luat va Didu 18 cong ty.

CHUONG III
NHIEM VU & QUYEN HAN CUA HDQT

Pidu 11: Nhiém vu va quyén han cia HDQT

11.1

Trong vigc hoach dinh chién lugc, ké hoach sén xuit kinh doanh, k& hoach tai chinh
va ngan sich hang nim

Pé nghi PHDCD théng qua chién luoc phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang
nam cia Cong ty va céc van dé khac thude thim quyén quyét dinh cia PHPCP theo quy
dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 18 Céng ty.

Chi dao Ban diéu hanh xay dung ké hoach, phwong 4n, chuong trinh hanh déng va trién
khai thuc hién K& hoach san xuét kinh doanh hang ndm va céac ndi dung di dugc PHPCD
Cong ty thong qua.

Théng qua bio c4o ctia TGP vé tinh hinh san xut kinh doanh dinh ky theo quy, nam.




11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

Phé duyét k& hoach tai chinh va ké hoach ngén sach hang nam (va phuong éan diéu chinh
néu can) cia Cong ty; théng qua bio cdo ciia TGD vé ké hoach tai chinh, ké hoach ngén
sach dinh ky theo quy, ndm.

Trong linh vue td chirc b may

Quyét dinh co ciu té chire ciia Cong ty (bao gbm nhung khéng giéi han viéc thay ddi,
thanh 14p, giai thé cac phong, ban thude Cong ty), viéc thanh 1ap cong ty con, lap chi
nhénh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phén ctia doanh nghiép khac.

Quyét dinh thanh 13p, thay dbi, giai thé cac Tiéu ban gitp viéc HDQT theo yéu cau hoat
dong cua Cong ty trong tirng giai doan.

Dé xuat DPHDCP viée td chire lai hodc gidi thé Cong ty.

V& nhén sw, lwong, ché d6 dii ngd déi véi cac chire danh thude thim quyén quyét
dinh ciia HPQT

Quyét dinh viéc bau, thay ddi chirc danh Chu tich HDQT va Phé Chua tich HDQT thuong
truc.

Quyét dinh co céu, sb luong thanh vién Ban TGD.

Giam sat, chi dao TGP va ngudi diéu hanh khéc.

Quyét dinh bd nhiém/mién nhiém, bd nhiém lai/khong bd nhiém lai, giao nhiém vu/thoi
giao nhiém vu, ky/stra dbi/chdm dirt hop ddng lao dong d6i voi TGD, Phd TGP, Ké todn
trudng Cong ty, dam bao phu hgp vdi cac quy dinh hién hanh cua phap luét, Didu 1 Cong
ty va cac quy ché ndi bo cé lién quan cia Cong ty. Béo cdo DPHPCD viéc HDQT b
nhiém TGD.

Quyét dinh lrong va cac ché do khac déi v6i Thanh vién HDQT; Tong giam dbc ; Pho
TGD, ké toén trudng.

Trong linh vire téi cdu tric doanh nghiép

Phé duyét chu truong thoai vén, muc tiéu thoai von cia Cong ty tai cic doanh nghiép
(kém phuong an stra dbi, bd sung néu co). Cac ndi dung khac giao cho Chu tich HPQT,
TGP quyét dinh theo phan cip tai Quy ché nay.

Trong linh vuc d4u twr tai chinh, tham gia gép von vio cic doanh nghiép khic

Quyét dinh viée thanh 14p cic cong ty con cia Cong ty; tham gia gop von vio cic doanh
nghiép khac, véi gia tri gop von tir 50 ty déng dén dudi 35% téng gia tri tai san cua Cong
ty dwgc ghi trong béo cdo tai chinh ky gin nhat duge kiém toan ctia Cong ty tinh dén thoi
diém ra quyét dinh.

Quyét dinh cac khoan dau tu 16n hon 50 ty dong nhung nhé hon 35% tong gi tri tai san
ctia Cong ty va cac chi nhanh duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat duoc kiém toan.
Quyét dinh phuong 4n thoai vén ciia Cong ty tai cac doanh nghiép (56 lrong cb phan chao
ban, gia khéi diém chao ban, hinh thitc giao dich, ddi twong nhan chuyén nhuong, cic didu
kién chao ban cb phin...) 6 téng gié tri ¢b phén chio ban tinh theo ménh gid hodc gié tri
von gop duge ghi trén s6 sach ké toan clia Cong ty (tinh theo gi tri ndo 16m hon) tir 50 ty
ddng dén dudi 35% tong gid tri tai sin chia Cong ty duge ghi trong bdo céo tai chinh ky
gén nhit d3 duoc kiém toan.

Trong linh vuc phat hanh/mua lai ¢b phiéu, trai phiéu va chi tra co tire ciia Cong ty
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11.7

11.8

11.9

Pé xuit PHDCD thong qua céc loai cb phiéu di kién phat hanh va téng s6 cb phiéu phat
hanh theo tirng loai;

Pé xuit PHPCD thong qua viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi thanh cb phiéu va trai
phiéu kém chimg quyén;

Quyét dinh gia chao ban cd phiéu, tréi phiéu trong truong hop duoc DPHPCP 1y quyén;
Quyét dinh viéc mua lai hodc thu hdi khéng qua 10% téng s6 ¢b phan cia timg loai ciia
Cong ty da dugc chao ban trong mudi hai (12) thang; quyét dinh mirc giid mua lai hodc thu
héi ¢b phén cta Cong ty. Dbi véi cb phén pho théng, gia mua Ial khong duoc cao hon gia
thi trudng tai thoi diém mua lai. Déi véi cb phén loai khéc, néu Didu 1€ Cong ty khong
quy dinh hodc Cong ty va cé déng cé lién quan khéng c6 thoa thuan khic thi gid mua lai
khéng thap hon gid thi treong.

Pé xuit PHDCP thong qua mirc ¢d tic hang nim, quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd
tire.

Quyét dinh mirc cb tirc tam tng dé tra cho cb déng phu hop véi két qua san xuét kinh
doanh ciia Cong ty va trong han mitc ¢ tuc hang ndm da dugc DPHDCD thong qua;

HDQT uy quyén cho TGP té chirc chi tri cb tirc/tam tmg cb tire cho ¢ dong Cong ty theo
nghi quyét cia PHPCD va HDQT.

Trong linh vye dinh gid, mua ban, thanh 1y tai sin ciia Cong ty

Quyet dinh viéc dinh gi4 tai sin gbp véo Cong ty khoéng phal béng tién trong dot phat hanh
¢h phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dit, quyén s& hitu tri
tu€, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Quyét dinh cac giao dich mua, ban, thanh 1y tai sin cia Cong ty c6 gid tri (tinh theo
nguyén gia tai san) tir 50 ty dong dén dudi 35% tong gia tri tai san dugce ghi trong bao cdo
tai chinh ky gan nhét cua Céng ty da duoc kiém toan;

Trong linh vue huy dong von phuc vu yéu ciu hoat dfng sin xuit kinh doanh ciia
Cong ty; bao linh va cho cdc don vj thanh vién Céng ty vay von

Quyet dinh ké hoach vay vbn, cac khoan vay von hang nim cia Cong ty (bao gdm ¢4 viéc
quyét dinh cac bién phép thé chip, bao lanh, bao dam ddi véi cac khoan vay) c6 tong gid

tri vay tir 50 ty dbng dén dudi 35% tong gid tri tai san clia Cong ty dugc ghi trong bio céo
tai chinh ky gin nhat d4 duoc kiém toan.

Quyét dinh viéc bao lanh, cho vay vén cua Cong ty dbi voi cac Cong ty thanh vién d6i véi
cac khoan vay ¢6 gla tri tir 50 ty ddng dén dudi 35% tdng gié tri tai san dugc ghi trong bao
céo tai chinh ky gan nhit ctia Cong ty d duoc kiém toan.

Trong linh vye déu tu cic dw an

Quyet dinh chu tru:cmg dau tu, phé duyét dy 4n dau tu, quyét toan vén diu tur (khong bao
gom quyet todn vén dau tu céc hang myc ctia dy 4n) ¢6 gia tri tir 50 ty dong dén dudi 35%

tong gié tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gn nhit cua Cong ty da duge kiém
toan.

HDQT giao Chu tich HPQT quyét toan vén diu tir céc hang myc du 4n thudc Dy 4n duogc
HDQT phé duyét, c6 gid tri quyét toan hang muc tir 5 ty ddng dén 50 ty ddng. Chi tich
HDQT ¢6 trach nhiém bao cdo HDQT trudce khi thue hién.



11.10

11.11

HDQT giao TGD quyét dinh trién khai céc cong viéc trong giai doan chudn bi du tu céc
du an; quyét toan von dau tu cac hang muc du an thuc Du 4n dugc HPQT phé duyét, c6
gid tri quyét toan hang muc duéi 5 ty dong. TGP cb trach nhiém bao cao HPQT trude khi
thuc hién.

Phé duyét phuong an stra chira, cai tao, b sung méi hang muc, nang cép dinh ky hodc dét
xut ddi véi céc tai san, trang thiét bi dwoc mua hodc hinh thanh sau dau tu cia Cong ty
trong trudng hop viéc stra chira, cai tao, bd sung mai hang muc, ning cfip co gia tri tr 50
ty dong dén dudi 35% tdng gia tri tai san dwoc ghi trong bao cdo tai chinh ky gin nhit cua
Cong ty da duoc kiém toan;

Phé duyét cac hop dong ciia Cong ty

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luat Doanh nghiép 2014 va trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Pidu 135 va khoan 1, khoan 3 diéu 162 Luét Doanh nghiép 2014
phdi do PHPCD phé chuén, HPQT quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i va hity bo céc hop
ddng cia cong ty.

HPQT phé duyét cac hop dong, giao dich giita Cong ty va ngudi cé lién quan theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 162 Luat Doanh nghiép nim 2014 cu thé:

HDQT chip thuan cac hop dong va giao dich c6 gia tri nhé hon 35% tdng gié tri tai san
doanh nghiép ghi trong béo cdo tai chinh, gn nhét hodic mét ty 1& khac nho hon quy dinh
tai Piéu 18 cong ty. Truong hop nay, ngudi dai dién cong ty ky hop dong phai théng béo
cac thanh vién HPQT, Kiém soat vién vé cac dbi twong co lién quan dbi véi hop dong,
giao dich d6; dong thoi kém theo du thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich.
HDQT quyét dinh viéc chép thuan hop ddng hodc giao dich trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan duogc théng bio trir trudng hop Diéu 1é cong ty quy dinh mot thoi han khéc;
thanh vién c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.

Ban hanh, sira d6i, bd sung, hiy bé cic quy ché thudc thAm quyén cia HPQT nhw
sau:

Quy ché t chirc va hoat dong cia HDQT.

Quy ché vé tién lwong va thi lao cia HPQT.

Quy ché quan 1y tai chinh.

Quy ché béo lanh vay vén.

Quy ché quan 1y dau tu.

Quy ché phén phdi tién hrong va thu nhip dbi véi can bd cong nhén vién.

Quy ché dao tao, phat trién ngudn nhan luec.

Quy ché Nguoi dai dién vén ciia Cong ty diu tu tai cac doanh nghiép khic.

Quy ché bd nhiém cén bd.

Quy ché nguoi phat ngdn.

Céc quy ché quan tri khéc (trir cdc quy ché thudc thim quyén ban hanh cia PHDCD).
Cic vén dé khic.

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop DPHDCD, triéu tdp hoc PHDPCD hoic
liy y kién dé DPHDCP thong qua quyét dinh.
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Bao cdo PHPCD vé hoat dong ctia HDQT, bao gdm viéc gidm sat TGP va ngudi diéu
hanh khac trong nam tai chinh. Truong hop HPQT khong trinh béo cdo 1én PHDCD, bao
cdo tai chinh ndm cua Cong ty bi coi 1a khong c6 gia tri va chua duge HDQT thong qua.
Quyét dinh viéc thuc hién cac khoan phat, bdi thuong ctia Céng ty c6 gi4 tri tir 50 tj dong
dén dudi 35% tong gia tri tai sin cia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh ki gan nhét
da dugce kiém toén.

Stra d6i quy dinh trong Piéu 1é Cong ty vé mirc von diéu 1& sau khi két thic timg dot phat
hanh cb phiéu ting v6n didu 18 ctia Céng ty khi dvoc PHDCP uy quyén.

Phé duyét dom vi kiém todn béo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty khi dugce Pai hoi cb
dong Cong ty Gy quyeén.

Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty dbi véi nguoi diéu hanh doanh nghiép cfing nhu
quyét dinh Iua chon dai dién cua Cong ty @& giai quyét cac van dé lién quan t6i cac thi tuc
phap 1y dbi voi ngudi diéu hanh dé.

Trir khi phap ludt va diéu 1¢ cong ty ¢6 quy dinh khic, HDQT c6 thé iy quyén cho nhan
vién cap dudi va ngudi diéu hanh khac dai dién xir ly céng viéc thay mit cho Cong ty.

Pidu 12: Céc nhiém vu va quyén han caa Cha tich HPQT

12,1

12.2

12.3

12.4

12.5

Chu tich HPQT c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT; chi dao viéc chuén bi ndi dung, triéu
tap va chil toa cdc phién hop ciia HPQT dé ban va quyét dinh nhitng vén dé thudc thdm
quyén cia HDQT

Quyét dinh viéc iy v kién cac thanh vién HDQT bﬁng vin ban dé théng qua cac vén @é
theo dé xuét ctia Ban diéu hanh trong nhiing truémg hop xét thiy khéng can thiét trigu tap
hop HPQT bét thudng; Phé duyét hinh thirc va ndi dung Phiéu biéu quyét.

Thay mit HPQT ky Nghi quyét, Quyét dinh va céc vin ban khic cia HPQT sau khi d3 c6
su thong nhét cia da so cac thanh vién HDPQT (thé hién thong qua Bién ban cudc hop
HPQT hodc Bién ban kiém phiéu biéu quyét) dbi véi cac vin dé thude tham quyén quyét
dinh cia HPQT; ky cac quyét dinh va cdc vin ban khac ciia HPQT trong pham vi thim
quyén ciia Chi tich HDQT.

Kiém tra, giam sat va dén ddc qua trinh Ban TGP t6 chirc thuc hién cac Nghi quyét, Quyét
dinh, van ban chi dao cia HBQT.

Quyét dinh cic van dé duoc Hoi dong quan tri uy phan cip va théng bao lai cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri biét vé nhitng quyét dinh tai cuéc hop HPQT gén nhét hodc thong
bao bing hinh thirc giri vin ban (qua email, fax, cong van) cho céc thanh vién HPQT, cu
thé:

Théng qua béo céo ciia TGP vé ké hoach tai chinh, ké hoach ngan sich hang quy cia
Cong ty '

Quyét dinh viéc thanh lap, thay doi hodc giai thé cic Hoi dong ciia Cong ty:

Hoi dong dinh gia tai san

Hoi déng thanh ly va tiéu hly tai san, cdng cy, dung cu

Hoi dong Thi dua - Khen thuéng - Ky luét

Hoi dong luong



- Céc Hoi dfing khac thude thim quyén cia HDQT

©. Quyét dinh cir thanh vién HDPQT, BKS, TGD di cong tac nudc ngoai theo yéu cau cong
viéc.

d. Quyét dinh bd nhiém/mién nhiém, bd nhiém lai/ khong bd nhiém lai, giao nhiém vu/thdi

giao nhiém vu, cach chirc, ky/thay dbi/chdm dut hop di“)ng lao dong ddi voi Gidm dbc cac Ban

chitc ning, Giam déc Nha may, Gidm dbc Chi nhanh va twong dwong, Trudng van phong Dai
dién, Giam dbc cac Ban quan 1y du 4n, Giam dbc cac Ban diéu hanh du an, nguoi dai dién quan ly
v6n clia Cong ty.

& Quyét dinh viéc cir cac thanh vién HPQT khong diéu hanh phu trach riéng timg van dé
nhu lwong, thuéng, nhan sy (trong truong hop HDQT khéng thanh 14p cic Tiéu ban);

f. Quyét dinh viéc bd nhiém/midn nhiém, giao nhiém vu/thdi giao nhiém vu déi véi Trudng

cac Tiéu ban di dugc HPQT quyét dinh thanh lap.
Theo d& nghi cta Trudng Tiéu ban HDQT, TGD xem xét, quyét dinh diéu déng can bd
gitip viée cho cac Tiéu ban tir ngudn cén bd cia Cong ty (1am viée theo co ché kiém nhiém
hoic chuyén trach néu cén). Trudng cic Tiéu ban chiu trach nhiém du théo Quy ché hoat
ddng ctia Tiéu ban trinh Chu tich HDQT phé duyét va ky quyét dinh ban hanh.

1. Quyét dinh viée cir, iy quyén, thay doi, thoi giao nhiém vu ddi véi ngudi quan 1y vén cia

Cong ty tai cic doanh nghiép.
Chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi duge Cong ty Uy nhiém la dai dién thwong mai va luat
su cua Cong ty; gidi quyét céc khiéu nai dbi voi cac can bd thude dién HDQT quan ly
ciing nhur quyét dinh chi dinh dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac vin dé lién quan t6i
céc khiéu nai nay.

3. Quyét dinh lwong va céc ché do dai ngd cho Thanh vién HDQT chuyén trach phu hop véi
Quy ché tién lrong va qu§ hrong dwgec HDQT phé duyét.

k. Quyét dinh lwong va cac ché d6 dai ngd déi v6i Giam dbc cac Ban chic ning, Gidm déc
Nha méy, Gidm déc Chi nhanh va tuong dwong, Trudng vin phong Pai dién, Giam déc
cac Ban quén 1y dy 4n, Giam dbc cac Ban diéu hanh dy 4n, ngudi dai dién quan ly vén cia
Cong ty. ‘

1. Quyét dinh phwong én thoai vén cia Cong ty tai cic doanh nghiép (sé lrgng cé phin chao
ban, gi4 khéi diém chao ban, hinh thirc giao dich, d6i twong nhan chuyén nhuong, cac didu
kién chao ban cd phan...) trong truong hop doanh nghiép d6 da dwoc HPQT thong nhét
chi truong thodi von, ¢ tdng gia tri cd phin chao ban tinh theo ménh gia hodc gia tri vén

gép dugc ghi trén sd sach ké toan ciia Cong ty (tinh theo gia tri nio lén hon) tir 5 ty dong |

dén dudi 50 ty dong

Dicu kién d6i voi cac cong ty dang niém yét ¢ phiéu trén cac S¢ giao dich chung khoan: gia
khéi diém chao ban khong thép hon gi4 binh quan 10 (mudi) phién giao dich lién k& trude khi
quyét dmh Truomg hop c¢b phiéu khéng c6 giao dich trong 10 (mudi) phién lién ké trude thoi
diém chao ban thi gid khéi diém chio ban khong thip hon gi4 tham chiéu tai thoi diém chao
bén,

Diéu kién dbi voi cac cong ty chwa nidém yét trén san giao dich chimg khoan: gia khéi
diém chio ban khéng thép hon gi4 dinh gid boi mot td chire dinh gia doc 14p.
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12.6
12.7

Quyét dinh tham gia gop vén vao cac doanh nghiép thanh 1ap & Viét Nam, voi gia tri gop
vén tir 5 ty ddng dén dudi SO ty ddng

Quyét dinh cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién quyén cb déng cia Céng ty (chién
luge phat trién, ké hoach kinh doanh, chién luge tai cdu triic doanh nghiép, tai chinh, dau tw,
phuong 4n nhén sy chi chét cia doanh nghiép...) tai cic doanh nghiép c¢6 von gop cla
Cong ty.

Quyét dinh mua, ban, thanh ly tai san hodc cac giao dich tai san khac ciua Cong ty cé gia
tri tir 5 ty dong dén dusi 50 ty déng.

Quyét dinh phuong 4n sira chita, cai tao, bb sung méi hang muc, nang cép dinh ki hodc dot
xudt dbi voi céc tai san, trang thiét bi duwoc mua hodc hinh thanh sau diu tu cia Cong ty trong
trrdng hop viée stra chita, cai tao, bd sung méi hang muc, nang cap cé gid tri tir 5 ty dong
dén dudi 50 ty ddng.

Quyét dinh céc khoan vay von cia Cong ty (bao géom ca viéc quyét dinh céc bién phap thé
chép, bao lanh, bao dam déi véi cac khoan vay) cb gia tri tr 5 ty dong dén dwdi 50 ty
dong.

Quyét dinh viéc bao lanh, cho vay vén ciia Cong ty véi cde Cong ty thanh vién dbi voi
khoan vay c6 gia tri tir 5 ty dong dén dudi 50 ty dong.

Quyét dinh chu trwong d4u tu, phé duyét dir an dau tu, quyét toan von dau tir dr an (bao
gbm ca quyét toan vén dau tu hang muc thudc Du an do HPQT phé duyét) d6i véi cac Du
an/hang muc du 4n c6 gia tri tir 5 ty déng dén dudi 50 ty dong.

Quyét dinh cac khoan phat, bdi thuong ctia Cong ty c6 gid tri tir 5 ty ddng dén duéi 50 ty

Quyét dinh ban hanh cac quy ché sau day:

Quy ché xac dinh quyén mua cd phén ciia can bd nhan vién Cong ty trong cc dot phéat
héanh ¢6 phan ting vén diéu 1& (néu co)

Quy ché Danh gia xép loai lao dong, Thi dua, khen thudng

Quy ché bao mat

Céc Quy ché ndi bd khéc cua Cong ty (trir cac quy ché thudc thim quyén quyét dinh cua
DHDCD, HbQT, TGD)

Quyét dinh cic ndi dung khac thude thim quyén cia HDQT khi dwoc HDQT dy quyén
bang van ban

Chu toa hop PHPCP thudmg nién va bit thuong cia Cong ty.

Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Céng ty va
Quy ché ndi b ve quan tri Cong ty.

s A , oA 5 A - R .z A
Diéu 13: Cic nhiém vy va quyén han ctia Tong gidm doc

Ngoai chirc nang, nhiém vu quyén han theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1& Cong

ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty, TGD dugec HPQT ity quyén thuc hién cic nhiém vu v
quyén han sau:

13.1.

Trén co s& muc tidu, ké hoach san xuét kinh doanh hang ndm dwoc Pai hdi ddng ddng cb
dong, HDQT phé duyét, TGD chi dao xdy dung va thuc hién ké hoach, phuong 4n,
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13.2.

13.5:

13.4.

chwong trinh hanh déng nhim trién khai thuc hién K& hoach san xuét kinh doanh hang
nim va c4c ndi dung da duge Pai héi déng cd dong théng qua.

Quyét dinh viéc bd nhiém/mién nhiém, bd nhiém lai/khéng bd nhiém lai, giao nhiém
vu/th6i giao nhiém vy, cach chirc, ky/thay dbi/cham dut hop dong lao dong déi véi Pho
Giam ddc cdc Ban chirc ning, Nha may va tuong duong, Pho Gidm d6c Chi nhanh, Pho
Trudng van phong Dai dién, Phé Giam dbc cac Ban quan ly/Ban diéu hanh du 4n va céc
chirc danh tuwong duong cua Cong ty sau khi c6 van ban chép thuan vé chu truong cia Chi
tich HDQT.

Quyét dinh cir can bd tir cdp, Giam dbc cac Ban chirc nang, Giam ddc Nha may, Gidm doc
Chi nhanh, Trudng van phong Pai dién, Giam déc cac Ban quan Iy/Ban Piéu hanh dy an
ciia Cong ty...trd xudng di céng tac nrée ngoai theo yéu céu cong viéc.

Quyét dinh lwong va d3i ngd cho can bd tir cdp Phé Giam dbc cac Ban chirc nang, Pho
Giam déc Nha may, Pho Giam d6c Chi nhanh, Pho Trudng van phong Dai dién, Phé Gidam
dbc cac Ban quén 1y/Ban Piédu hanh du 4n ctia Cong ty...trd xubng, phi hop véi Quy ché
tién lwong va quy luong duge HDQT phé duyét.

13.5. Quyét dinh phuong 4n thoai von (s6 lwong cd phan chao ban, gia khoi diém chao

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10,

13,115

ban, hinh thirc giao dich, dbi twong nhan chuyén nhuong, cac diéu kién chao ban cb
phé"m...) cia Cong ty tai cac doanh nghiép da dugc HPDQT phé duyét chu truong thoai
vén, 6 tdng gia tri tinh theo ménh gia hodc gi4 tri von gop dugc ghi trén s6 sich ké toan
ctia Cong ty (tinh theo gia tri nao 1én hon) c6 gia tri dudi Sty dong tong gia tri tai san clia
Céng ty duoc ghi trong bao céo tai chinh ky gén nhit duoc kiém toan.
Pidu kién ddi voi cac cong ty dang niém yét cd phiéu trén cac S& giao dich chimg khoén:
gid khoi didm chao ban khong thip hon gia binh quan 10 (mudi) phién giao dich lién ké
trude khi quyét dinh. Trudng hop cb phiéu khéng cé giao dich trong 10 (mudi) phién lién
ké trudce thoi diém chéo ban thi gid khoi didém chao ban khong thép hon gia tham chiéu tai
thoi diém chao bén.
Diéu kién dbi véi cac cong ty chwa niém yét trén san giao dich chimg khoan: gia khoi
diém chao ban khong thap hon gia dinh gia boi mét t6 chire dinh gia doc lap.
Quyét dinh tham gia gdp von vao cac doanh nghiép thanh lap & Viét Nam, véi gia tri gop
von dudi 5 ty dong.
Quyét dinh cic giao dich mua, béan, thanh 1y tai sian cia Céng ty c6 gia tri (tinh theo
nguyén gia tai san) dudi 5 ty dong.
Quyét dinh cac khoan vay vén cia Cong ty (bao gdm ca viéc quyét dinh cac bién phap thé
chip, bao 1anh, bao dam dbi voi cac khoan vay) c6 gia tri dudi 5 ty dong.
Quyét dinh viéc bao lanh, cho vay von ctia Cong ty véi cac Cong ty thanh vién ddi voi
khoan vay c6 gi4 tri dudi 5 ty dong.
Quyét dinh phuong 4n sira chira, cai tao, bd sung méi hang muc, nang cap dinh ky hodc
dot xuét d6i voi cac tai san, trang thiét bi duoc mua hodc hinh thanh sau dau tu cua Cong
ty trong truong hop viée sira chira, cai tao, bd sung moi hang muc, ning cép c6 gia tri dudi
5 ty dong.
Quyét dinh chu truong dau tu, phé duyét du an dau tu, quyét toan von dau tu cac du an co
gia tri dudi 5 ty dong; quyét toan cac hang muc thude Dy an dau tu di dugc HDQT hoic
Chu tich HPQT phé duyét trong trudong hop cac hang muc do co gia tri duoi 5 ty dong.
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13.12.
13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

1317

13.18.

13.19.

13.20.

13.21.

13.22,

13.23.

Quyét dinh cac khoin phat, bdi thuong ciia Cong ty c6 gid tri dudi 5 ty ddng,

T6 chirc chi tra ¢ tirc/tam tmg cb tirc cho cb déng Cong ty theo quyét dinh ciia PHDCD
thuong nién va HDQT Céng ty.

Quyét dinh chi dinh cac don vi tham gia thuc hién cdc du 4n, g6i thdu do Cong ty lam chu
du tu ap dung hinh thire tir thuc hién hodc chi dinh thiu, phu hop véi cdc quy dinh cua
phap lut vé ddu thau, chi dinh thiu va céc quy dinh ctia Cong ty

Quyét dinh lua chon cac don vi thuc hién cac cong viéc thude dy 4n do Céng ty lam chu
dau tu khéng thude dbi twong 4p dung Ludt DAu thiu va pht hop véi cac quy dinh cua
Cong ty.

Quyét dinh lwa chon don vi tir vin 13p hd so moi thiu; phé duyét cac loai dé cuong phuc
vu cho cdng tic khéo sit, 14p du én, thiét ké, 1ap tbng du toan; Phé duyét thiét ké k¥ thuat,
thiét ké ban v& thi cong (ddi véi tat ca chc du 4n).

Quyét dinh thanh Iap, thay ddi, giai thé T4 chuyén gia xét thiu, Hoi ddng thdm dinh cac
g6i thau,

Phé duyét ké hoach diu thiu, du toan, ho so moi thiu néu cé (bao gdm ca tidu chuin d4nh
gia hd so du thiu), két qua dAu thau, phé duyét nha thiu, quyét toan va céc cong viéc khac
c6 lién quan dén du an hodc géi thau thude du 4n dau tu cia Céng ty da dugc HDQT phé
duyét.

Quyét dinh phuong én kién tric, phuong 4n thiét ké va céc ni dung khéc lién quan dén du
an, gbi thau thude du 4n dau tr duoc HDQT phé duyét.

Quyét dinh thanh lap, thay déi, giai thé cac Ban quén 1y dur 4n doi voi cac du 4n Cong ty
lam chu déu tu; quyét dinh hanh lap Ban diéu hanh xay lip (theo cong trinh) d6i véi cac
cong trinh Céng ty trang thiu hoic duoc chi dinh thiu sau khi c6 quyét dinh chfip thuin
chu trwong ctia Chu tich HDQT. Quyét dinh nhan su Ban quan Iy du 4n va Ban diéu hanh
Xy lap( trir cac thanh vién do CT HPQT quyét dinh theo quy dinh).

Quyét dinh ban hanh cac quy ché sau day:

Quy ché Iam viéc va phéan céng nhiém vy cita Ban Téng gidm dée.

Quy ché té chirc va hoat dong ctia cdc Ban chirc ning, Nha may, Chi nhanh, vin phong dai
di¢n va trong duong, Ban quan Iy du 4n/Ban diéu hanh dy 4n,

Ban hanh ndi quy lao dong ctia Cong ty va phé duyét ndi quy, quy ché quan 1y noi bd cua
cac bo phén trong Céong ty.

Chi dao céc Ban chitc ning Cong ty xem xét, thdm dinh cAc ¥ kién @& xuét cia ngudi dai
dién vén Cong ty tai cdc doanh nghiép vé cac vin dé c6 lién quan dén quyén ¢ doéng cna
Cong ty tai cdc doanh nghiép c6 vén ddu tu cia Coéng ty. Trén co s¢ 6, TGD dé xuit y
kién dé Chu tich HDQT xem xét, quyét dinh cac vén d& c6 lién quan dén quyén cb dong
cua Cong ty tai cac doanh nghiép cé vén diu tir ctia Cong ty, pht hop véi Quy ché ngudi
dai dién ciia vén ctia Cong ty. '

bam phén, ky hop déng mua ban dién voi tdp doan dién lyc Viét Nam hodc cac don vi
Thanh vién cta Tdp doan dién lyc Viét nam hodc cic Pon vi thanh vién cua Tép doan
dién Iuc Viét Nam va Hop ddng cung cip nude tir cac cOng trinh thuy loi véi cac don vi
thudc Bo noéng nghiép va phat trién nong thon (Khong giti han gié tri cia Hop déng).
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13.24. Quyét dinh phé duyét cac khoan chi phi bao gom: chi phi giao dich, ngoai giao, tiép khach
nho hon 100 tridu dong/lan nhung khéng vugt qua 300 triéu déng/thang,

13.25. Quyét dinh cc ndi dung khéac thudc thdm quyén cia Chil tich HPQT khi c6 iy quyén
bang van ban.

CHUONG IV
CHE PQ LAM VIEC, TIEN LUONG, THU LAO
VA CHI PHi CUA HPQT

Didu 14: Ché dd lam viée

14.1. Thanh vién HDQT lam viéc chuyén trach: gdm cac thanh vién HPQT lam viéc thudng
xuyén tai Cong ty va khong kiém nhiém chirc danh diéu hanh tai Cong ty.

14.2. Thanh vién HPQT lam viéc khong chuyén trach: gém céc thanh vién HDQT khéng lam
viéc thudng xuyén tai Céng ty va thanh vién HPQT dam nhiém thém chirc danh diéu hanh
tai Cong ty.

Piéu 15: Tién lwong, thi lao va chi phi hoat dong caa thanh vién HDQT

15.1 Quy thu lao cia HPQT do BHDCD phé duyét, st dung dé chi tr‘é thu lao cho céc thanh
vién HPQT lam viéc khong chuyén trach.

152 Quy tién lrong cia HDQT do HPQT phé duyét, sit dung dé chi tra tién lwong cho céc
thanh vién HPQT lam viéc chuyén trdch; viéc phan phdi quy tién lwong cin ¢t Quy ché
phan phdi tién lrong ctia Cong ty.

15.3. Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, dn, & va cac khoan
chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HPQT cuaa
minh, bao gém céa cac chi phi phét sinh trong viéc t&i tham du cac cudc hop cua HPQT,
cac Tiéu ban ctia HDQT (néu c6) hoic PHPCP. Thanh vién Hbi ddng quan tri cung cép
cho Coéng ty cac hoa don, chimg tir hop ly, hop 1é lién quan dén céc khoan chi phi ma
thanh vién Ho6i dong quan tri da trrc tiép chi (ngoai trir cac chi phi Cong ty truc tiép chi
tra).

15.4. Thu lao ctia thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia céng ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong
bao c4o tai chinh hing nim ciia cong ty, phai bao cdo Pai hoi dong ¢b déng tai cude hop
thudng nién.

CHUONG V
CAC PHIEN HQP CUA HPQT

Diéu 16: Phién hop dinh ky

16.1. HDPQT hop dinh ky mi quy it nhit mot 14n. Ngay hop cu thé do Chi tich HDQT quyét
dinh trén co s& tham khao ¥ kién ciia cac thanh vién HDQT. Thanh phén tham dv cudc
hop HPQT bao gém cac thanh vién HDQT,TGD, kiém so4t vién, dai dién Tiéu ban Thu
ky HPQT va cac thanh phan khac theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT. Cac thanh vién
HDQT phai tham du hop dung gi® va dung thanh phan. Truong hop véng mit thi thanh
vién HPQT phai tiy quyén cho thanh vién HPQT khéc hodc ty quyén cho nguoi khac
(khoéng phai 1 thanh vién HDQT) néu duge da s6 thanh vién HDQT chip thuin hodc giri
¥ kién bang vin ban vé nhitng n6i dung dy kién thong qua tai cude hop HPQT.
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16.2.

16.3

16.4

16.5

d.

Phién hop dinh ky cta HDQT do Chu tich HPQT quyét dinh tridu tdp va chu tri. Trudng
hop Chu tich HDQT ving mit thi Pho Chu tich HDQT thudng true s& triéu tip va chi tri
phién hop. Trong truong hop khéng thé tb chirc phién hop dinh ky vao thoi gian quy dinh,
Chu tich HPQT phai c6 théng bao cho cac thanh vién HBQT biét va du kién lich hop vao
thoi diém thich hop dé dam béo lich hop dinh ky theo quy dinh.

Truée cac phién hop dinh ky, Chu tich HDQT yéu cau TGP, cac Tiéu ban ciia HPQT
(néu c6) chudn bi tai liéu, béo cdo lién quan dén noi dung hop. Dbi véi cudc hop dinh ky
véo thoi diém két thue mdi quy, TGD c¢6 trach nhiém chuén bi bao co tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh trong quy, du kién ké hoach san xut kinh doanh quy tiép theo va cac
vin dé c6 lién quan cén trinh HDQT thdng qua.

Théng bao hop, chuong trinh hop va tai liéu hop duoc giri dén céc thanh phan duy hop
chim nhit 1a 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Cac thanh vién HDQT, Truéng BKS, TGP
c6 thé kién nghi Chu tich HPQT bé sung vao chuong trinh hop nhiing ndi dung ma nguwdi
kién nghi nhan thay 1a quan trong va cép thiét. Kién nghi nay phai duge gui téi Cha tich
HDQT chiam nhét 14 02 ngay ldm viéc trudc ngay hop.

N6i dung phién hop thuong ky cia HDQT bao gbm:

Danh gia tinh hinh, két qua trién khai hoat dong sin xuét kinh doanh quy truée va ké
hoach sin xuét kinh doanh quy tiép theo ctia Cong ty.

Nghe bdo cdo va dong gop y kién véi TGD vé tinh hinh trién khai thyc hién céc nghi
quyét, quyét dinh cta HDQT trong phién hop truorc cung nhu’ng quyét dinh quan trong cua
Chu tich HDQT giita 2 ky hop (néu ¢6 phat sinh vin dé cin bo cao0).

Ban va quyét dinh nhimg vén dé c6 lién quan dén viéc tridn khai thwe hién cdc muc tiéu,
chuong trinh cong tac quy, ndm cia Cong ty.

Ban va quyét dinh cac vn dé khéc c6 lién quan thudc thdm quyén cua HDQT.

Diéu 17: Phién hop bit thuomg

17.1.
17.2,

17.3.

17.4.

HDQT c6 thé hop phién bt thuong theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty.

Chu tich HPQT triéu tdp hop HPQT trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhéin
duoc dé nghi/yéu cau tai Khoan 1 Diéu nay. Phlen hop bét thudng cia HPQT do Ch tich
HDQT chu tri. Truong hop Chu tich HDQT véng mit thi Phé chi tich HPQT thuong truc
s€ triéu tap va chu tri phién hop.

Théng bao hop bét thudng, chuong trinh hop va tai liéu hop dwoc giri dén céc thanh vién
HDQT va cac thanh vién dy hop trude it nhét 02 ngay lam viée.

Noi dung phién hop bat thudong do Chu tich HDQT quyet dinh hodc do ngum dé nghi tridu

tap phlen hop bat thuéng chuin bi, dé ban va quyét dinh nhitng van dé cép bach thude
thim quyén cla HDQT ma khéng kip dura ra tai phién hop HDQT dinh ky.

Pi¢u 18: Diéu kién dé tién hanh phién hop HDQT hep 18

18.1.

Cac cudc hop ciia HDQT duge tién hanh khi ¢6 it nhit ba phin fur (3/4) tdng sé thanh vién
HDQT c6 mat tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi dugc Gy quyén) néu dugc
da s thanh vién HDQT chép thuan hoic thanh vién HDQT giri phiéu bidu quyét (qua
dudng cong van, email, fax) vé& céc noi dung dy kién thong qua tai cude hop HDQT.
Trong truong hO‘p thanh vién HDQT giri Phiéu biéu quyét thi phiéu biéu quyét d6 phai
duogc chuyén dén Cha tich HPQT cham nhét mét (01) gio trude gid khai mac va duoc
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18.2.

cong bd tai cude hop. Trudmg hop biéu quyét vé cac vin d& mat thi phiéu biéu quyét phai
giri trong phong bi kin va chi duge mé trude su chimg kién cua tit ca nhitng ngudoi du
hop.

Trudng hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tip
lan thr hai trong thoi han bay (07) ngay k& tir ngay du dinh hop lan thtr nhét. Cude hop
tridu tap 1an thir hai dwoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HPQT du hop.

Piéu 19: Piéu hanh cic phién hop HPQT

19.1

19.2

19.3

19.4

Chu tich HPQT 1a ngudi chi tri va diéu hanh cac phién hop HPQT. Trudng hop Chu tich
HDQT véng mit thi Pho chi tich HDQT thudng truc 14 nguoi chu tri va diéu hanh cac
phién hop HPQT.

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 19.4 Pidu 19 Quy ché nay, méi thanh vién HPQT hoac
ngudi duge Gy quyén theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché nay truc tiép c6 mit véi tu cach
ca nhan tai cuéc hop HDQT cé mét (01) phiéu bidu quyét. HDQT théng qua cic quyét
dinh va ra nghi quyét trén co s& hon mot nira s§ thanh vién HDQT du hop tan thanh.
Trudng hop s6 phidu tan thanh va khong tan thanh ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia
Chi tich HPQT 12 phiéu quyét dinh.

Ngudi cht tri phién hop HDQT cé thé quyét dinh viée xin ¥ kién bidu quyét cua cac thanh
vién HDPQT vé céc van dé trong cudc hop bang hinh thirc bd phiéu kin hodc gio Phiéu biéu
quyét. :

Thanh vién HDQT khéng duoc bidu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc d& xuit ma
thanh vién d6 hodc ngudi lién quan tgi thanh vién do co loi ich va loi ich d6 mau thuan
hodc ¢6 thé mau thuin véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao ty
1¢ thanh vién tdi thidu c6 mat dé c6 thé tb chirc cude hop HDQT vé nhitng quyét dinh ma
thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

Piéu 20: Bién ban, Nghi quyét cic phién hop HDQT

20:1

20.2

20.3

Thu ky cudc hop HDQT ¢6 trach nhiém ghi Bién ban va du thio Nghi quyét cudc hop
HDQT. Nbi dung céc phién hop HPQT va ¥ kién phat biéu cta timg thanh vién HPQT tai
cudc hop phdi duge Thu ky ghi chép trung thuc va diy du vao Bién ban. Bién ban hop
HDQT phai c6 chit ky cua Chu toa va thu ky cudc hop va phai dugc giri dén céc thanh
vién HPQT. Bién ban d6 13 bang ching xac thyc vé& cong viée da duoc tién hanh trong
cudc hop, trix khi ¢6 ¥ kién phan dbi v& noi dung bién ban trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay guri. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xac cia ndi
dung Bién ban hop HPQT. Bién ban hop HDQT va cdc tai lidu st dung trong cudc hop
duoc luu giff tai Tru s& chinh Cong ty. Thir ky c6 thé sir dung céc phuong tién dién tir hé
trg (médy ghi 4m, quay phim, chup 4nh...) & dam bao tinh trung thuc, chinh xac cia ndi
dung Bién ban hop HPQT. Bién ban hop HPQT duoc lap béng tiéng Viét va co thé lap
bang tiéng Anh.

Trén co s¢ Bién ban hop HDQT, Chu tich HPQT thay mat HPQT ky ban hanh Nghi
quyét phién hop va quyét dinh v6i ndi dung gdm nhitng vin dé da duoc cic thanh vién
HDQT nhét tri thong qua tai phién hop.

Thu ky HPQT c6 trach nhiém sao hodc trich sao phd bién bién ban, nghi quyét, quyét
dinh cua HPQT trong cdc phién hop dén cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD
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chém nhit 03 ngay 1am viéc ké tir ngay céc quyét dinh, nghi quyét HPQT duge Chu tich
HDQT ky ban hanh.

Piéu 21: HPQT quyét dinh bing hinh thic 1iy ¥ kién bing viin ban

21.1L.

21.2.

21.3

21.4.

21.5.

Trong thoi gian gifta cac ky hop, Chi tich HDQT cé quyén quyét dinh 14y ¥ kién cia céc
thanh vién HPQT bing van ban dé thong qua cac van dé thude thdm quyén HPQT khi xét

‘thdy cén thiét. Phidu lay ¥ kién duoc gl kém theo T trinh cua TGP va cac tai liéu c6 lién

quan téi ndi dung bidu quyét.
Lay y kién trong truong hop théng thuong: Trong thoi han téi da 1a 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhén dugc Phiéu lay ¥ kién va diy du tai lidu lién quan kém theo, c4c thanh vién
HPQT c6 trach nhiém nghién ctru, quyét dinh ndi dung biéu quyét va giri Phiéu bidu
quyét vé Céng ty. Viée giri phiéu bidu quyét, tai lidu c6 thé duoc thuc hién duéi cic hinh
thirc:

= Thu tin: giri chuyén phéat nhanh.

= Fax: Phiéu biéu quyét giri qua fax c6 gia tri trong duong ban ky gbe

* Email: Giri email tr dia chi ma thanh vién HDQT di ding ky voi Cong ty dén

dia chi email ctia Céng ty hoic dja chi email ctia Tiéu ban Thu ky HDQT.

Trong trudng hop khéan cp hodc theo yéu cu cia hoat d6ng san xuét kinh doanh, Chu
tich HDQT quyét dinh viéc 14y ¥ kién nhanh céc thanh vién HDQT (tinh chit cia viée 14y
¥ kién biéu quyét s& dugc ghi trén phiéu). Trong thoi han tbi da 13 24 gid (hodc thoi gian
khac do Chu tich HPQT quyét dinh) ké tir thoi diém giri phiéu xin ¥ kién bidu quyét va tai
liéu kém theo, cac thanh vién HPQT c6 trach nhiém xem xét quyét dinh n6i dung biéu
quyét va giri Phiéu bidu quyét vé Cong ty theo cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 21.2 hoic
gl tin nhan tir s dién thoai ma thanh vién HDQT d4 ding ky véi Cong ty dén s dién
thoai cua Chu tich HBQT. |
Tiéu ban Thu ky HPQT c6 trach nhiém tdng hop Phiéu biéu quyét va 1ap Bién ban kiém
phiéu biéu quyét duoi su chimg kién ciia dai dién BKS va béo cio Chu tich HDQT Bién
ban kiém phiéu biéu quyét. Trudng hop ¥ kién biéu quyét tan thanh thi Tiéu ban Thur ky
HDQT trinh Chu tich HDQT thay mat HDQT ky quyét dinh ciia HDQT théng qua van dé.
Trudng hop ¥ kién biéu quyét khong tan thanh thi Chu tich HPQT thay mit HPQT k¥ vin
ban théng bao cho TGD hofdc bd phan dé trinh y kién vé viée khong thong qua kém 1y do
khéng thong qua. Cac quyét dinh, vin ban thong bao ndy duge sao giri cho cac thanh vién
HDQT, céac Kiém soat vién duoce biét.
Céc Nghi quyét, quyét dinh theo hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban duoc théng qua trén co
s& ¥ kién tén thanh cta da s6 thanh vién HDQT c¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét, quyét
dinh nay c6 hiéu luc va gi tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop. Trudng hop
phiéu biéu quyét tan thanh va phiéu biéu quyét khéng tan thanh ngang nhau thi bén c6
phiu bicu quyét clia Chii tich HPQT 1a bén quyét dinh. Cac truong hop Phiéu biéu quyét
c6 ndi dung khong tan thanh hodc c6 v kién khac, Chu tich HPQT cén phai trao ddi qua
dién thoai hogic bing vin ban véi thanh vién HDQT dé trudc khi ky ban hanh quyét dinh.

CHUONG VII
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MOI QUAN HE LAM VIEC GITA HPQT, BAN TONG GIAM POC VA BAN KIEM

SOAT VOI CAC BQ PHAN KHAC CUA CONG TY

Piéu 22: Quan hé 1am viée véi BKS

22.1.

22.2.

22.3.

224,

HDPQT phai gri théng béo va cac tai liéu kém theo mdi BKS tham du cac phién hop cua
HDQT Tai céc phién hop nay, HDQT phai ling nghe, ton trong cic v kién dong gop, dé
xuét va kién nghi cia BKS.

HDQT phai tao diéu kién dé& BKS phat huy tic dung cla céng tac kiém tra, gidm sat
thudng xuyén hodic dot xuét, truc tiép tai chd va/hodc tir xa theo chirc nang, nhiém vu va
thdm quyen clia BKS, thong qua viéc cung cap day du, chinh xac va klp thoi cac thong tin,
tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong Cong ty theo yéu cau cua BKS.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic béo céo téng hop dot kiém tra cia BKS, HBQT
phal nghién ciru va chi dao TGD phdi hop xdy dung ké hoach ctng cd, chan chinh. HDQT
can c6 bién phap xir 1y nghiém d6i véi cac don vi va c4 nhan lién quan c6 thai d0 né tranh,

tri tré hodc khong chiu chinh sira cc sai s6t, khic phuc cac vi pham sau kiém tra, giam sat
cua BKS.

Hang thang, Chu tich HDQT, TGP va Truong BKS c6 thé tb chirc hop chung dé trao dbi,
thdo luan vé céc van dé cua Céng ty thudc thim quyén cia HPQT, BKS va Ban diéu
hanh.

Diéu 23: Quan hé 1am viée véi TGP

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

239

TGD do HPQT bé nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, ky hop ddng lao dong; chiu
trach nhi¢ém trudc HDQT va trude phap ludt vé didu hanh moi mit hoat dong hang ngay
ctia Cong ty.

TGP 14 ngudi chiu trach nhiém t6 chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta HDQT.
Trudng hop trong khi thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, phat hién thiy vin dé
khong c6 loi cho Cong ty thi TGD b4o céo bang van ban véi HDQT dé diéu chinh lai nghi
quyet quyét dinh d6. Néu HDQT khéng diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi TGD
vén phai thyuc hién nhung cé quyén bao luu ¥ kién va néu kién nghi tai PHDCD.

Ngoai nhu‘ng viéc phai trinh HDQT thudc thim quyén cua HDQT TGD ¢6 quyén chu
dong quyét dinh didu hanh san xuét kinh doanh cua Cong ty; quyét dinh céc bién phép
vuot qua thim quyén ciia minh trong trudmg hop khén cip (thién tai, dich hoa, hoa hoan,
st ¢b cac su kién bét kha khang khac va dé tan dung céc co hoi kinh doanh cua Cong ty),
nhung TGP phai chiu trich nhiém c4 nhan vé nhitng quyét dinh do, dong thoi phai bao
cdo cho HPQT trong vong 24 gis ké tir thoi diém ra quyét dinh.

TGD chu dong gip g&, bio cdo, cz’ip nhat thong tin vé hinh hinh hoat dong cua Cong ty,
bé4o céo nhung khé khdn vuéng méc véi Cha tich HDQT va dé xuét HDQT phuong an
gidi quyét, Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém tdn trong vi ling nghe cac ¥ kién cia TGD dé
nghién ctru va triéu tap hop HPQT xem xét, quyét dinh phuong 4n giai quyét céc khé
khin vuéng mic cua Céng ty, tao diéu kién t6i da cho TGD diéu hanh san xuét kinh doanh
c6 hiéu qua.

TGD c¢6 trach nhiém thudng xuyén Béo cdo quan 1y vé tinh hinh san xuit kinh doanh va
tinh hinh tai chinh ciia Cong ty v6i HPQT theo quy dinh.

sA ~ re R A 5 N A
Diéu 24: Quan hé véi co dong va nha dau tu
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24.1.

24.2.

Céc thanh vién HDQT, Ban diéu hanh phai thiét 1ap va duy tr moi quan hé thudng xuyen
véi cac cb déng va nha dau tu ciia Cong ty; thuc hién ddy di cac ndi dung cta Diéu 18
Coéng ty lien quan dén céac cb dong va dam bao hiéu qua hoat dong hang nim cia Cong ty
vi lgi ich cia cac ¢b dong.

Chu tich HBQT TGP va cac thanh vién HPQT khac can xir Iy kip thoi va mmh bach cac
kién nghi ctia ¢b dong, can giai thich rd rang va kién dinh vé cac chit vén cta cb déng va
tham gia gidi quyet triét dé cac khiéu nai clia cb dong (néu co) nhim duy tri va gift viing
mdi quan hé t6t dep gitta HDQT va céc cb dbéng Cong ty.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25: Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky quyét dinh ban hanh va ¢6 higu luc thay
thé cac Quyet dinh vé quy. ché td chirc va hoat dong cia HPQT trude ddy/Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 vén dé can stra ddi, b6 sung, HDQT s& tién hanh xem x¢t, diéu chinh cho
phu hop vdi tinh hinh thuc té, dam bao hiéu qué cao nhit trong cong
hanh cia HDQT Cong ty.

tac chi dao, diéu

HU T|CH HBQT
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